ZARZADZENIE Nr 14/2019
STAROSTY WEGORZEWSKIEGO

z dnia 5 marca 2019r.

w sprawie: organizacji i zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej w Powiecie
Wegorzewskim

Na podstawie art. 34 ust.] ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2018r., poz. 995 z p6zn.zm.) w zwigzku z art. 69 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017r, poz. 2077 z pb6zn.zm.),
zarzadzam, co nastepuje:

§ L.

Ilekro¢ w niniejszym tekscie jest mowa o:

1) standardach kontroli zarzadezej — nalezy przez to rozumie¢ standardy ogloszone
w Komunikacie Nr 23 Ministra Finanséw z 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw
kontroli zarzgdczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF z 2009 r. Nr 15,
poz. 84),

2) komorce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ wydzial, referat, zesp6t lub
samodzielne stanowisko pracy funkcjonujace w strukturze Starostwa Powiatowego
w Wegorzewie,

3) Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Wegorzewie,

4) kierowniku komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé kierownika
wydzialu, pracownika zespotu oraz samodzielne stanowisko pracy funkcjonujace
w strukturze Starostwa Powiatowego w Wegorzewie,

5) kierownikach jednostek organizacyjnych powiatu - nalezy przez to rozumieé
kierownik6w nastepujacych jednostek organizacyjnych:

1. Powiatowego Urzedu Pracy w Wegorzewie,

2. Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wegorzewie,

3. Domu Pomocy Spotecznej w Wegorzewie,

4. Powiatowy Dom Samopomocy w Wegorzewie,

5. Powiatowego Zarzgdu Drog w Ogonkach,

6. Zespotu Szko6t Zawodowych w Wegorzewie,

7. Zespotu Szko6t Ogolnoksztatcacych w Wegorzewie,

8. Specjalnego Osrodka Szkolno — Wychowawczego w Wegorzewie,

9. Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Wegorzewie.

10.Mazurskie Centrum Zdrowia Szpital Powiatowy w Wegorzewie Publiczny Zaktad
Opieki Zdrowotnej



§2

Do obowigzkéw kierownikdéw komorek organizacyjnych Starostwa oraz kierownikow
jednostek organizacyjnych powiatu nalezy zapewnienie funkcjonowania adekwatnej,
skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej.

1.

§ 3.

Kontrolg zarzadcza w Powiecie Wegorzewskim stanowi ogét dziatan
podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéow 1 zadafn, w sposéb zgodny
z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy.

2. Kontrola zarzadcza realizowana jest na dwdch poziomach:

» Ipoziomie — Starostwo
» Il poziomie — w jednostkach organizacyjnych powiatu.

3. Celem kontroli zarzadczej jest zapewnienie w szczegolnosei:

1) prowadzenie skutecznych i efektywnych dzialan zgodnie z przepisami prawa oraz
procedurami wewnetrznymi,

2) zapewnienie wiarygodnoS$ci sprawozdan,

3) ochrong zasobdw oraz stosowanie §rodkéw kontroli nad majatkiem,

4) przestrzeganie 1 promowanie zasad etycznego postepowania,

5) odpowiedni przydzial zadan pracownikom stosownie do posiadanych przez nich
zakresOw czynnosci i kwalifikacji,

6) biezace aktualizowanie zakresOw czynno$ci pracownikow i upowaznien,

7) rozdzielenie kompetencji decyzyjnych, kontrolnych i operacyjnych,

8) zapewnienie efektywnosci i skutecznosci przeplywu informaciji,

9) monitorowanie dziatan,

10) zarzadzanie ryzykiem.

4. Na system kontroli zarzadczej sktada si¢ takze:

1) audyt wewnetrzny w zakresie oceny kontroli zarzadczej,

2) na zlecenie Starosty kontrola finansowa w jednostkach organizacyjnych powiatu,
realizowana przez Wydziat Finatowy,

3) kontrola zarzadcza sprawowana przez kierownikow, o ktérych mowa w §1 ust. 4
iust.5,

4) kontrola wewnetrzna i zewnetrzna,

5) samokontrola.

Zasady prowadzenia kontroli zarzadczej w Powiecie Wegorzewskim opracowano,
kierujac si¢ miedzy innymi standardami kontroli zarzadczej oraz ogdlnie
obowigzujacymi przepisami prawa.



§ 4.

1. W Starostwie (poziom I), zobowigzuje si¢ kierownikéw komorek organizacyjnych do
przestrzegania systemu kontroli zarzadczej oraz prowadzenia biezgcej analizy ryzyka
w nadzorowanej komoérce w celu zminimalizowania negatywnego wplywu na
realizacj¢ zadan komoérki oraz dokonania samooceny kontroli zarzadczej.

2. Dokumentacje systemu kontroli zarzadczej stanowi uporzadkowany zbiér procedur
wewngtrznych, instrukeji, zakreséw czynnosci, upowaznief, a w szczegdlnodci
procedur dotyczgcych:

1) zamowien publicznych,

2) polityki rachunkowosci, w tym: planu kont; gospodarki kasowej; gospodarki
drukami $cistego zarachowania; obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych;
inwentaryzacji; ZFSS; procedur nadzoru w zakresie gromadzenia; wydatkowania
1 zwrotu $rodkéw publicznych; procedur gospodarowania mieniem; procedur
kontroli oraz zasad przeprowadzania wstepnej oceny celowosci zaciagania
zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow;

3) polityki kadrowej, w tym: regulaminu pracy; naboru pracownikéw na wolne
stanowiska; stuzby przygotowawczej; okresowych ocen kwalifikacyjnych;
regulaminu wynagradzania; etyki pracowniczej;

4) bezpieczenstwa, w tym: ochrony informacji niejawnych, bezpieczenstwa danych
osobowych, BHP i p.poz,

5) zarzadzania ryzykiem,;

6) samoocena kontroli zarzadcze;j.

3. Uregulowanie procedur, o ktérych mowa w ust. 2, nastepuje w drodze odrebnych
zarzadzen.

4. Rejestr dokumentacji stanowigcej system kontroli zarzadezej w Starostwie prowadzi
Sekretarz Powiatu przy pomocy Wydzialu Organizacyjnego.

5. W Starostwie, kierownicy komorek organizacyjnych zapewniaja skuteczno$é¢ kontroli
zarzgdczej poprzez realizacj¢ obowigzujgcych procedur.

6. W procedurach, o ktérych mowa w ust. 2, uwzglednia si¢ specyficzne zadania
komorki oraz posiadane zasoby i warunki, w ktorych dziata.

7. Dokonywanie oceny kontroli zarzadczej opracowuje si¢ na podstawie samooceny
kontroli zarzadczej (zasady uregulowane odrgbnym Zarzadzeniem), a jej wyniki
wykorzystuje si¢ do sformutowania Zbiorczego zestawienia wynikéw samooceny
kontroli zarzadczej wykonywanej w Starostwie.

§ 5.
1. Kontrolg zarzgdczg Il poziomu w powiatowych jednostkach organizacyjnych stanowi
0got dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéw i zadah w sposéb
efektywny, oszczedny i terminowy.



2. Kontrola zarzadcza II stopnia obowigzuje w jednostkach organizacyjnych Powiatu
Wegorzewskiego wymienionych w § 1 ust. 4 niniejszego zarzadzenia.

3. Za zapewnienie funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej II stopnia
w jednostkach organizacyjnych powiatu odpowiadajg ich kierownicy.

4. Zobowigzuje si¢ kierownikéw jednostek organizacyjnych powiatu do:

1) przestrzegania systemu kontroli zarzadczej w podleglych im jednostkach poprzez:
a) monitoring realizacji celow i zadan;
b) prowadzenia biezacej analizy ryzyka w celu zminimalizowania negatywnego

wplywu na realizacj¢ zadan jednostki;

c¢) dokonywania samooceny kontroli zarzadczej;
d) realizacji zalecen audytu wewngtrznego;
e) realizacji zalecen kontroli wewnetrznych;
f) realizacji zalecen kontroli zewnetrznych.

2) Realizujgc zapisy § 5 ust. 1 niniejszego zarzadzenia, kierownicy jednostek
organizacyjnych powiatu dokonuja analizy funkcjonowania zarzgdzanych przez
siebie jednostek.

5. Po dokonaniu powyzszej analizy, kierownicy jednostek sporzadzajg i podpisujg
o$wiadczenie o stanie kontroli zarzadczej za poprzedni rok w zakresie zarzgdzanej
jednostki.

6. Informacja moze zostaé podpisana z jednoczesnym wskazaniem obszarow
dziatalnosci, do ktorych kierownik jednostki ma zastrzezenia. W takim przypadku,
zastrzezenia nalezy wskaza¢ wraz z opisem planowanych lub podjetych dzialan
zmierzajgcych do zniwelowania ryzyk lub stabosci systemu.

7. Kierownicy jednostek skladajg o$§wiadczenie do Starostwa w terminie do dnia 31
marca nast¢pujacego po roku, ktdrego samoocena dotyczy. Wzor ,,0o§wiadczenia o
stanie kontroli zarzadczej” jest zalacznikiem do Rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru o$wiadczenia o stanie kontroli zarzadczej
(Dz. U z 2010 r, Nr 238, poz.1581).

§9.

1. Sekretarz Powiatu przygotowuje ,Raport z funkcjonowania kontroli zarzadczej
w Starostwie i jednostkach organizacyjnych powiatu” w oparciu o zbiorcze
zestawienie wynikow samooceny kontroli zarzadcze] wykonywanej w Starostwie
oraz z Informacji o stanie kontroli zarzadczej w jednostkach organizacyjnych
powiatu.

2. Wyniki raportu sg przedstawiane Staro$cie Wegorzewskiemu.

§ 10.



Zobowigzuje sie kierownikéw komorek organizacyjnych w Starostwie oraz
kierownikéw jednostek organizacyjnych powiatu do zapoznania z trescig niniejszego
zarzadzenia poleglych pracownikow.

§11.
Traci moc Zarzadzenie Nr 26/2011 Starosty Wegorzewskiego z dnia 27 wrzeénia 2011
r. w sprawie ustalenia Regulaminu Kontroli Zarzadczej w Starostwie Powiatowym w
Wegorzewie i jednostkach organizacyjnych Powiatu Wegorzewskiego

§ 12.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 13.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







