Zarzadzenie Nr 13/2012
Starosty Wegorzewskiego
z dnia 21 maja 2012 .

w sprawie udosgpniania informacji publicznej oraz optat za wydruk, kopiowanie informacji

publicznej oraz aktéw normatywnych w Starostwie Bwiatowym w Wegorzewie

Na podstawie art. 10 i art. 15 ustawy z dnia 6 wrize2001 r.o dosgpie do informacji publicznej (Dz. U.
Nr 112, poz. 1198, z gb. zm.) oraz art. 28a ustawy z dnia 20 lipca 20@Dagtaszaniu aktéw
normatywnych i niektérych aktéw prawnych (Dz. \2Q41 r. Nr 197, poz. 1172, zf zm.), zargdzam,
CO nastpuje:

§1.

Wprowadza & nastpujace zasady udaginiania informacji publicznej oraz cennik optat wgdruk,
kopiowanie informacji publicznej oraz aktow normatych w Starostwie Powiatowym wforzewie.

§2.

Udostpnianie informacji publicznych nagtuje w drodze:
1) zapoznania si z informacj publiczry, udostpniomm w BIP, na stronie internetowej Powiatu
Wegorzewskiego oraz tablicach informacyjnych Stavast
2) wgladu do dokumentéw uezlowych na poszczegdélnych stanowiskach pracy,
3) kopiowania, wydrukowania, przestania lub przeniisieinformacji publicznej na powszechnie

stosowany nénik informacji.
83.

Informacja publiczna, ktéra nae byt niezwtocznie udogpniona, jest udogpniana w formie ustnej lub

pisemnej bez pisemnego wniosku.

§4 .
1. W przypadku nie zamieszczenia informacji w Bt®stp do informacji publicznej realizowany
jest poprzez udogbnianie informacji publicznej na wniosek.

2. Wzér wniosku o udogpnienie informacji publicznej stanowiatacznik nr 1 do niniejszego

zaradzenia

85.
Informacja publiczna na wniosek udzielana jest:
1) ustnie,

2) pisemnie, w tym poprzez wydruk, kopiowanie, przsigrie na ngnik informacji , przestanie

1



poczy elektronicza na wskazany adres,

poprzez umgiwienie wgladu do dokumentow.

8§6.
Informacji udziela s w zadanej formie, wskazanej we wniosku.
Jezeli informacja publiczna nie nie by udosgpniona w sposob lub w formie okteny we
wniosku, powiadamia &i pisemnie wnioskodawc o przyczynach braku mtiwosci
udostpnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuije & jaki sposob lub w jakiej formie

informacja mae by udostpniona niezwtocznie.

87.
Informacji publicznej udziela komorka organizacyjuol ktorej widciwosci rzeczowej naley
sprawa i ktorej informacja ma dotyazy
Jezeli wniosek dotyczy informacji publicznegtiacej w posiadaniu wcej niz jednej komorki
organizacyjnej, kada z nich rozpatruje sprawy et® wnioskiem w ramach swojej witawosci
rzeczowej oraz wskazuje esikomorke wiodaca, ktora udzieli odpowiedzi na wniosek na

podstawie informacji uzyskanych z pozostatych kagkor

§8.

Jezeli w wyniku udostpnienia informacji publicznej na wniosek Starostwea poniéé
dodatkowe koszty zwrane ze wskazanym we wniosku sposobem gpo&nia lub
konieczndcia przeksztatcenia informacji w fognwskazana we wniosku, pobierag sbd
wnioskodawcy optatw wysokdci odpowiadajcej tym kosztom.

Ustala st cennik optat za wydruk, kopiowanie informacjibtiaznej lub zapisanie na froku
informacji, stanowdcy zatacznik nr 2 do niniejszego zasgzenia .

W przypadku gdy wysoko optat, o ktorych mowa w ust. 2 nie przekracza kwatzt, optat tych
nie pobiera si.

Starostwo w terminie 14 dni od dnia zémia wniosku, powiadomi wnioskodago wysokdci
optaty. Udostpnienie informacji zgodnie z wnioskiem ngsfje po uptywie 14 dni od dnia
powiadomienia wnioskodawcy, chyba wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany wniosku

w zakresie sposobu lub formy udgstienia informacji albo wycofa wniosek.



§9.

Wydawanie wydrukéw aktéw normatywnych i innych aktgrawnych jest odptatne. Cennik opfat

stanowscy zahcznik nr 2 do niniejszego zadzenia stosuje siodpowiednio.

§10.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym zdeeniem stosujegprzepisy ustawy z dnia 6 wizea
2001 r.o dosfpie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poA.9B, z pén. zm.) oraz ustawy z dnia
20 lipca 2000 r. o ogtaszaniu aktow normatywnyalektérych aktow prawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr
197, poz. 1172 p&n. zm.),

§11.
Wykonanie zargdzenia powierza giSekretarzowi Powiatu .

8§12.
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

STAROSTA

Halina Faj



