STAROSTA WEGORZEWSKI
OGLASZA NABOR

NA STANOWISKO
SKARBNIKA POWIATU W EGORZEWSKIEGO

Wymagania niezéine na wskazanym stanowisku pracy:
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8.

Obywatelstwo polskie.

Petna zdoln& do czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publiazmy
Niekaralnd¢ za umylnie przes¢pstwoscigane z oskaenia publicznego.
Niekaralnd¢ za przesfpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatadooinstytucji pastwowych oraz samogdu
terytorialnego, przeciwko wiarygodém dokumentow lub za przegistwo skarbowe.
Brak orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny faganpublicznych w postaci
zakazu petnienia funkcji zazanych z dysponowaniegnodkami publicznymi.
Nieposzlakowana opinia.

Spelnienie przynajmniej jednego z pmrych warunkow:

a) ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiéw magistetsk
ekonomicznych wiszych studiow zawodowych, uzupetai@jch
ekonomicznych studiéw magisterskich lub ekonomichnstudiéw
podyplomowych i posiadanie co najmniej 3-letniggkiyki w kskgowasci,

b) ukonczeniesredniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekomne; i
posiadanie co najmniej 6-letniej praktyki wdggpwasci,

c) wpisanie do rejestru biegtych rewidentéw na podstasicbnych przepisow,

d) posiadanie certyfikatu ksgjowego albgwiadectwa kwalifikacyjnego
uprawniajcego do ustugowego prowadzeniaagsiachunkowych, wydanego
na podstawie ogbnych przepiséw.

Legitymowanie si dobrym stanem zdrowia pozwaleym na zatrudnienie na
stanowisku skarbnika.

Wymagania dodatkowe(preferowane):

1.

2.

Doswiadczenie na stanowisku pracy zganym z zargdzaniem finansami jednostek
samorzadu terytorialnego.
Znajoma¢ przepisow prawnych nieztinych do wykonywania obowzkow na
stanowisku Skarbnika, a w szczegdglkio
a) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pahiich (Dz. U. z 2009 r. Nr
157, poz. 1240 z @gd. zm.);
b) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samdeze powiatowym (Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1592 z @gd. zm.),
c) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks gmstvania administracyjnego
(Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 zzpdzm.),
d) ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméawigblicznych (Dz.U. z
2010r. Nr 113, poz.759) z pd. zm.).

Praca w ksigowasci budzetowej, w tym na stanowiskach kierowniczych minimum
3 lata.

Znajoma¢ zasad i umietnosci konstruowania bugktu powiatu i wieloletniej
prognozy finansowe.

Znajoma¢ i obstuga programow komputerowych w tym: Besti@MA,
potwierdzona np. ukazeniem kursu.



6.

7.

Komunikatywnd¢ i tatwos¢ formutowania pism i dokumentow waowych itp.
Wysokie poczucie odpowiedzialém i wysoka kultura osobista.
Umiejetnos¢ pracy w zespole i kierowania zespotem.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku

Realizacja zadawynikajacych z obowdzujacych ustaw i przepiséw wykonawczych w
zakresie samosgu powiatowego, finansdéw publicznych, rachunkéevbudzetowej, a w
szczegolnéci:

1.

Koordynacja prac jednostek organizacyjnych Powiigtanowisk pracy starostwa nad
projektem budetu, wieloletnimi planami finansowymi, informacjaokresowymi (w
tym o stanie mienia komunalnego) i sprawozdanietamgm z wykonania bustu,
Opiniowanie projektéw uchwat Rady, Zadu oraz projektow innych dokumentéw
pociagajacych za solp skutki finansowe,

Kontrasygnata czynioi prawnych powoduacych powstawanie zobogdan
finansowych Powiatu,

Sprawowanie nadzoru nad catoksztaltem pragzamych z rachunkowioia,
wykonywanych przez poszczegoélne stanowiska praay @dnostki organizacyjne
powiatu,

Zapewnianie realizacji uchwat Rady i Zadm dotycacych budetu i gospodarki
finansowej,

Sporadzanie, organizowanie przyjmowania obiegu, archawjizi kontroli
dokumentow finansowych w sposob zapewgugjwiasciwy przebieg operacii
gospodarczych i ochrgmmienia kkdacego w posiadaniu powiatu,

Wykonywanie dyspozycgrodkami pien¢znymi zgodnie z przepisami dotygzymi
zasad wykonywania budtu, gospodarkirodkami pozabuzetowymi i innymi
bedacymi do dyspozycji powiatu,

IV. Wymagane dokumenty
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CV i list motywacyijny,

Kopia dowodu osobistego,

Kopie dokumentow potwierdzgjych wyksztatcenie, kwalifikacje zawodowe,
Kopie swiadectw pracy, jeeli kandydat pozostaje w stosunku pracy swazadczenie
pracodawcy potwierdzage ten fakt,

Kopia zawiadczenia lekarskiego o braku przeciwwskazdrowotnych do pracy na
stanowisku skarbnika,

Oswiadczenie kandydatae posiada petnzdolnag¢ do czynnéci prawnych oraz o
korzystaniu w petni z praw publicznych,

Oswiadczenie o niekaraldoi za przesfpstwo przeciwko mieniu, obrotowi
gospodarczemu, dziatalém instytucji pastwowych oraz samogdu terytorialnego,
przeciwko wiarygodngci dokumentow lub za przegistwo skarbowe,
Oswiadczenie o niekaraldoi za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w
postaci zakazu petnienia funkcji zaanych z dysponowaniegnodkami publicznymi,
Oswiadczenie kandydatae nie byt skazany prawomocnym wyrokieaas za
umyslne przesgpstwoscigane z oskaenia publicznego,

Osoba, ktéra zostanie wytoniona w drodze ptacgjest zobowszana dostarczy
aktualne zéwiadczenie o niekaraldoi z Krajowego Rejestru Karnego,

10. Oswiadczenie o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych diwcel

rekrutaciji.



VII. Termin i miejsce skladania ofert

Oferty w zamkngtych kopertach z dopiskiem ,Nabor na stanowiskorBkika Powiatu
Wegorzewskiego” naley sktad@& osobscie w sekretariacie Starostwa lub przésia 26
listopada 2012r. do godziny ¥®1a adres: Starostwo Powiatowe vedrzewie,

ul. 3 Maja 17B, 11-600 \Wgorzewo.

Aplikacje, ktére wptyma po wyzej okre&lonym terminie nie &da rozpatrywane.

VIII. Inne informacje

1. O terminie i miejscu pogpbowania kwalifikacyjnego kandydaci zosgan
poinformowani telefonicznie.

2. Starosta zastrzega sobie prawo wyboru kandydap@dstawie analizy zimnych
dokumentow.

3. Nadestanych dokumentéw nie zwracamy ( przyjmujeeaynie kserokopie
dokumentow). Wymagane jest wiasgarne péwiadczenie zgodrigi z oryginatem
kserokopii dokumentéw.

4. Wymagane gswlasnoeczne podpisy na skladanyckweadczeniach.

5. Oferty odrzucone w poghtowaniu kwalifikacyjnym zostanzniszczone po
zakaczeniu posipowania.

Wegorzewo, 13.11.2012r.

STAROSTA
Halina Faj



