
                                                    
 

Węgorzewo, dn. 13.11.2013 r. 
 

 
 
Pieczęć Zamawiającego:  
 

Znak sprawy: SE.0633.24.7.2013                              
 

 
ZAPYTANIE CENOWE  

I. Zamawiający: Starostwo Powiatowe w Węgorzewie, zaprasza do złoŜenia ofert na: 
dostawę środków spoŜywczych: kawy, herbaty, cukru, wody, ciastek, mleczka do kawy i 
cytrynki do herbaty, oraz naczyń jednorazowych: kubków, łyŜeczek i talerzyków, w 
latach szk. 2013/2014 oraz 2014/2015, według poniŜszego zestawienia: 

   
lp Rodzaj artykułu, produktu Jm. Łączna ilość w latach 

szkolnych 2013/2014 
oraz 2014/2015 

1 Kawa naturalna mielona – 
opakowanie 250 gramów 

szt. - 
opakowanie  250 
gr. 

164  

2 Kawa rozpuszczalna 100 % kawy 
naturalnej – opakowanie 200 gramów 

szt.- opakowanie 
200 gr 

 36  

3 Kawa rozpuszczalna 100% kawy 
naturalnej – opakowanie 100 gramów 

szt.- opakowanie 
100 gr 

107  

4 Herbata czarna ekspresowa w 
torebkach – opakowanie 20 torebek 

szt.- opakowanie  
20 torebek 

33 

5 Cukier biały – opakowanie 1 kg. szt.- opakowanie 
1 kg 

33 

6 Woda gazowana – butelka o poj. 330 
ml 

szt. - butelka 330 
ml 

360 

7 Woda niegazowana– butelka o poj. 
300 ml  

szt. - butelka 330 
ml 

360 

8 Ciastka – opakowanie min. 140 
gramów 

szt.– opakowanie  
min. 140 gr. 

720 

9 Mleczko/śmietanka płynna do kawy 
w jednoporcjowych pojemniczkach  

szt. - 1 
pojemniczek 
jednoporcjowy 

330  

10. Cytrynka do herbaty płynny  
100% sok w jednoporcjowych 
pojemniczkach 

szt. - 
pojemniczek 
jednoporcjowy 

330 

11 Kubki jednorazowe wzmocnione do 
gorących napojów o pojemności od 
200 do 300 ml. 

szt. - kubek 1440 

12 Talerzyki płytkie szt. - talerzyk 720 



13 ŁyŜeczki małe do napojów gorących 
w stosunku1:1 do ilości talerzyków 

szt.- łyŜeczka 720 

 
1. Opis artykułów, produktów:   
KAWA NATURALNA MIELONA 
Barwa: od jasno- do ciemnobrązowej w zaleŜności od stopnia upalenia, praktycznie jednolita 
Wygląd: konsystencja sypka, o praktycznie wyrównanym stopniu granulacji, bez trwałych 
zbryleń 
Smak i zapach naparu: aromatyczny, głęboki, charakterystyczny dla kawy palonej, naturalny, 
bez zapachu i smaku pleśni, zjełczenia oraz innych obcych 
Opakowania jednostkowe – kawa pakowana próŜniowo w paczki o masie 250g. Materiał 
opakowaniowy dopuszczony do kontaktu z Ŝywnością. Opakowania jednostkowe powinny 
zabezpieczać produkt przed zniszczeniem i zanieczyszczeniem, powinny być czyste, bez 
obcych zapachów i uszkodzeń mechanicznych. 
KAWA ROZPUSZCZALNA (niedopuszczalna bezkofeinowa) 
Wygląd: Cząstki kawy aglomerowanej, bez trwałych zbryleń, dopuszczalne rozdrobnienie 
Barwa: Od złocistobrązowej do ciemnobrązowej, praktycznie jednolita 
Zapach: Charakterystyczny dla kawy rozpuszczalnej, niedopuszczalny zapach pleśni, 
stęchlizny i innych obcych  
Barwa naparu: Brązowa 
Smak i zapach naparu: Charakterystyczny dla kawy rozpuszczalnej, bez zapachów i 
posmaków stęchlizny, innych obcych, niedopuszczalny kwaśny, mdły 
Opakowanie jednostkowe - kawa pakowana w słoiki szklane lub hermetycznie w paczki, o 
masie 200 bądź 100 gramów (zgodnie z opisem). Materiał opakowaniowy dopuszczony do 
kontaktu z Ŝywnością. Opakowania jednostkowe powinny zabezpieczać produkt przed 
zniszczeniem i zanieczyszczeniem, powinny być czyste, bez obcych zapachów i uszkodzeń 
mechanicznych. 
HERBATA CZARNA W TOREBKACH (EKSPRESOWA 
Zapach herbaty przed zaparzeniem: Charakterystyczny dla herbaty czarnej oraz dla 
odpowiedniego gatunku herbaty; niedopuszczalny: workowy, zleŜały, spalony, zepsuty, inny 
obcy 
Wygląd naparu: barwa charakterystyczna dla herbaty czarnej oraz dla odpowiedniego gatunku 
herbaty, Ŝywa; niedopuszczalny matowy, mulisty 
Smak i zapach naparu: Charakterystyczny dla herbaty czarnej oraz dla odpowiedniego 
gatunku herbaty, atrakcyjny, Ŝywy, silny; niedopuszczalny zapach i posmak: workowy, 
przypalony, ziemisty, pusty, zwietrzały, trawiasty, metaliczny, spleśniały, mulisty, inny obcy 
Opakowania jednostkowe - herbata pakowana w pojedyncze 2g torebki o róŜnych kształtach 
(np. trójkątne, piramidki, okrągłe, prostokątne) po 20 szt. w pudełku lub torebce foliowej. 
Materiał opakowaniowy dopuszczony do kontaktu z Ŝywnością. 
Opakowania jednostkowe powinny zabezpieczać produkt przed zniszczeniem  
i zanieczyszczeniem, powinny być czyste, bez obcych zapachów i uszkodzeń mechanicznych. 
CUKIER BIAŁY – SPO śYWCZY  
Wygląd: Sypki, biały, kryształki w stopniu miałkości właściwym dla danego gatunku, 
niedopuszczalne zbrylenia, zawilgocenie, zanieczyszczenia 



Opakowania jednostkowe - cukier pakowany w papierowe paczki, o masie 1 kg. Opakowania 
jednostkowe powinny zabezpieczać produkt przed zniszczeniem i zanieczyszczeniem, 
powinny być czyste, bez obcych zapachów i uszkodzeń mechanicznych. 
WODA GAZOWANA I NIEGAZOWANA 
Wygląd, smak, zapach: Charakterystyczny dla danego gatunku wody, krystaliczny, czysty, 
świeŜy, niedopuszczalny obcy. 
Opakowania jednostkowe – woda pakowana w butelki plastikowe o pojemności od 250 do 
330 ml. Materiał opakowaniowy dopuszczony do kontaktu z Ŝywnością. Opakowania 
jednostkowe powinny zabezpieczać produkt przed zniszczeniem i zanieczyszczeniem, 
powinny być czyste, bez obcych zapachów i uszkodzeń mechanicznych 
CIASTKA – CZTERY RODZAJE W RÓWNYCH ILO ŚCIACH: PIERNICZKI W 
POLEWIE CZEKOLADOWEJ, KRUCHE, WAFELKI PRZEKŁADANE M ASĄ, 
BISZKOPTY Z GALARETK Ą W POLEWIE CZEKOLADOW EJ   
Wygląd, smak, zapach pierników: wyroby ciastkarskie o róŜnorodnych kształtach, porowate, 
miękkie, o charakterystycznym smaku i zapachu korzennym, barwie brunatnej, całości oblane 
polewą czekoladową; polewa o wyraźnym zapachu czekolady, niedopuszczalny zapach i 
posmak stęchlizny: 
Wygląd, smak, zapach ciastek kruchych: wyroby z ciasta kruchego, o róŜnorodnych 
kształtach, barwa od złocistej do jasnobrązowej, struktura typowa dla ciastek kruchych, 
zapach właściwy dla uŜytych składników, niedopuszczalny smak i zapach świadczący o 
nieświeŜości lub inny obcy. 
Wygląd, smak, zapach wafelków: wyroby ciastkarskie o geometrycznych ciętych kształtach, 
chrupiące, przekładane suchą masą o smaku np. śmietankowym, kakaowym, orzechowym, 
chałwowym, o zapachu właściwym dla uŜytych składników; niedopuszczalny smak i zapach 
świadczący o zawilgoceniu, nieświeŜości lub inny obcy. 
Wygląd, smak, zapach biszkoptów z galaretką w czekoladzie: wyroby ciastkarskie z ciasta 
biszkoptowego, z galaretką owocową, oblane polewą czekoladową, struktura biszkoptu o 
drobnej i równomiernej porowatości, miękkie, ciastko o dominującym smaku owocowym, 
właściwym do smaku uŜytej galaretki, z jednej strony oblane polewą czekoladową, polewa o 
wyraźnym zapachu czekolady, niedopuszczalny smak i zapach świadczący o nieświeŜości lub 
inny obcy. 
 Opakowania jednostkowe dot. wszystkich rodzajów ciastek: ciastka pakowane w plastikowe, 
foliowe paczki o masie min. 140 gramów. Materiał opakowaniowy dopuszczony do kontaktu 
z Ŝywnością. Opakowania jednostkowe powinny zabezpieczać produkt przed zniszczeniem i 
zanieczyszczeniem, powinny być czyste, bez obcych zapachów i uszkodzeń mechanicznych 
MLECZKO/ ŚMIETANKA PŁYNNA DO KAWY  
Wygląd, smak mleczka/śmietanki: wyroby mleczarskie w postaci płynnej, o zawartości 
tłuszczu właściwej dla danego rodzaju produktu – niedopuszczalne wyroby o obniŜonej 
zawartości tłuszczu typu light, pakowane w jednoporcjowe plastikowe kubeczki; konsystencja 
jednorodna, gładka, zapach mleczny, śmietankowy, niedopuszczalny zjełczały, mulisty, 
świadczący o nieświeŜości lub inny obcy. 
Opakowania jednostkowe: mleczko/ śmietanka pakowane w jednoporcjowych kubeczkach, 
ujętych w blistry w foliowych zgrzewkach. Materiał opakowaniowy dopuszczony do kontaktu 
z Ŝywnością. Opakowania jednostkowe powinny zabezpieczać produkt przed zniszczeniem i 
zanieczyszczeniem, powinny być czyste, bez obcych zapachów i uszkodzeń mechanicznych 
CYTRYNKA DO HERBATY – 100 %  SOK Z OWOCU CYTRYNY  
Wygląd, smak cytrynki: 100% sok z cytryny, pakowany w jednoporcjowe plastikowe 
kubeczki; klarowność właściwa dla soku cytrynowego, zapach cytrynowy, smak kwaśny, 
właściwy dla soku owocu cytryny, niedopuszczalny mulisty, świadczący o nieświeŜości lub 
inny obcy. 



Opakowania jednostkowe: cytrynka pakowana w jednoporcjowych kubeczkach, ujętych w 
blistry w foliowych zgrzewkach. Materiał opakowaniowy dopuszczony do kontaktu z 
Ŝywnością. Opakowania jednostkowe powinny zabezpieczać produkt przed zniszczeniem i 
zanieczyszczeniem, powinny być czyste, bez obcych zapachów i uszkodzeń mechanicznych 
JEDNORAZOWE: KUBKI , TALERZYKI, MAŁE ŁY śECZKI 
Kubki jednorazowe, wzmocnione, przeznaczone do gorących napojów, o pojemności od 200 
do 300 ml. ŁyŜeczki małe, do napojów, talerze płytkie. Materiały dopuszczone do kontaktu z 
Ŝywnością. Opakowania w postaci foliowej zgrzewki. 
 
 2. Wykonawca zobowiązany będzie do sukcesywnego zapewnienia właściwej ilości danych 
artykułów/ produktów w cenie zadeklarowanej w formularzu ofertowym. Informacja o 
planowanej ilości produktów/artykułów, którą zamierza zakupić Zamawiający, zostanie 
przekazana Wykonawcy telefonicznie bądź faxem przez osoby uprawnione, wskazane przez 
Zamawiającego, w terminie 3 dni roboczych przed planowanym dniem zrealizowania 
zamówienia - Zamawiający dokona zakupów u wybranego Wykonawcy, pod warunkiem, Ŝe 
punkt odbioru/ dokonania zakupu leŜy w granicach administracyjnych miasta Węgorzewo; 
jeŜeli nie, to Wykonawca zrealizuje dostawę na własny koszt do siedziby Zamawiającego, na 
zamówienie złoŜone telefonicznie przez osoby uprawnione, wskazane przez Zamawiającego, 
w terminie do 3 dni roboczych od daty złoŜenia zamówienia. 
3. Przewidywane ilości produktów/artykułów, są ilościami szacunkowymi określonymi dla 
potrzeb niniejszego postępowania i nie mogą stanowić podstawy do wnoszenia przez 
Wykonawcę jakichkolwiek roszczeń, co do ilości faktycznie zakupionych towarów przez 
Zamawiającego w trakcie realizacji umowy; Zamawiający zastrzega sobie prawo zakupu 
mniejszej lub większej ilości towarów, w zaleŜności od jego bieŜących potrzeb. 
II.   Postanowienia ogólne: 
1. Do niniejszego zapytania nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 
Prawo Zamówień Publicznych. 
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do uniewaŜnienia niniejszego postępowania lub   
niewybrania Ŝadnej oferty bez podania przyczyny. 
3. UniewaŜnienie postępowania lub nie dokonanie wyboru oferty nie moŜe stanowić 
podstawy do jakichkolwiek roszczeń odszkodowawczych ze strony Wykonawcy lub do 
roszczeń o zawarcie umowy. 
4. Zamawiający przewiduje moŜliwość udzielenia zamówienia uzupełniającego 
(polegającego na powtórzeniu tego samego rodzaju dostawy) w wysokości nie większej 
niŜ 20% wartości zamówienia podstawowego. 
III. Termin realizacji zamówienia 
Zamówienie będzie zrealizowane sukcesywnie, zgodnie z bieŜącymi potrzebami 
Zamawiającego, od dnia podpisania umowy do dn. 30 czerwca 2015 r.  
IV. Osobą uprawnioną do kontaktów z Wykonawcami jest: 
Pani BoŜena Stępak tel. (0-87) 427-54-52,  w godz. od 8:00 do 15:30. 
V. Opis sposobu przygotowania ofert:  
1. Oferta musi być złoŜona w wersji pisemnej, w języku polskim i zawierać wypełniony 
czytelnie Formularz Oferty, zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 1. Oferta musi być 
podpisana przez osobę lub osoby uprawnione do występowania w imieniu wykonawcy 
(firmy) w zakresie jego spraw majątkowych, lub przez osobę umocowaną przez osoby 
uprawnione. Wszelkie zmiany w treści oferty (poprawki, przekreślenia itd.) muszą być 



parafowane i datowane przez osoby podpisujące ofertę, w przeciwnym razie powyŜsze 
zmiany nie będą uwzględniane. 
2. Wykonawca nie moŜe wycofać oferty i wprowadzić zmiany po terminie składania ofert. 
3. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złoŜeniem oferty. 
5. Ofertę naleŜy złoŜyć w zamkniętym opakowaniu (kopercie) zapewniającym 
nienaruszalność, z napisem „Oferta cenowa na sprzedaŜ produktów spoŜywczych i 
artykułów jednorazowego uŜytku, w projekcie współfinansowanym przez UE”. Koperta 
powinna być opatrzona pełną nazwą Wykonawcy wraz z dokładnym adresem tak, aby 
Zamawiający mógł odesłać ofertę złoŜoną po terminie składania ofert.  
VI. Opis sposobu obliczenia ceny 
1.  Cenę oferty naleŜy podać jako cenę ryczałtową brutto wykonania całości przedmiotu 
zamówienia; ceny podane w formularzu ofertowym będą obowiązywały przez cały okres 
realizacji zamówienia i nie zmienią się aŜ do końca roku szkolnego 2014/2015. 
2. Zamawiający wymaga określenia cen jednostkowych brutto oraz cen całkowitych brutto 
dla kaŜdego z towarów wymienionych w pkt. I.1.  
3. Cena oferty zawiera wszystkie elementy kosztowe, składniki cenotwórcze, związane z 
realizacją zamówienia opisanego w dziale I  
4. VII. Termin zwi ązania ofertą 
W przypadku dokonania wyboru oferty przez Zamawiającego, bieg terminu związania ofertą 
rozpoczyna się z upływem terminu składania ofert. Wykonawca pozostaje związany ofertą 
przez okres 30 dni. 
VIII. Miejsce i sposób składania ofert 
Oferty naleŜy składać pisemnie na adres siedziby Zamawiającego: Starostwo powiatowe w 
Węgorzewie, ul. 3-go Maja 17B, 11-600 Węgorzewo, Sekretariat, w terminie do 
25.11.2013 r. do godz. 13:30 W przypadku ofert nadesłanych pocztą decyduje data 
dostarczenia do siedziby Zamawiającego. Otwarcie nastąpi w dniu  25.11.2013 r. o godz. 
14:00 w siedzibie Zamawiającego , Sala konferencyjna 
IX. Kryterium oceny ofert: 100 % cena ofertowa brutto za zrealizowanie całości 
dostawy. 
 
Załącznik: 

1. Formularz ofertowy - załącznik nr 1. 
 

 
 
 
 
 
 
                                                                                                                   Z up. STAROSTY  
                                                                                                           /-/ Krzysztof Kołaszewski 
                                                                                                                       Wicestarosta 
 
 
 
 



 
 
 
 
                                                  

ZAŁ ĄCZNIK NR 1 do zapytania o cenę 
 
……………………………………………                         ………………. dnia ……………… 
 
………………………………………………………….. 
 
…………………………………………………………… 
( Nazwa, adres, nr tel. wykonawcy lub pieczęć firmowa) 
 

FORMULARZ OFERTOWY 
Ja/My niŜej podpisani 

1) …………………………………………………………………………………………………... 
2) …………………………………………………………………………………………………... 

( imiona i nazwiska osób upowaŜnionych do reprezentowania Wykonawcy) 

działając w imieniu i na rzecz: 
………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………. 
 ( pełna nazwa i adres firmy) 

Numer REGON: ………………………………………………………………………………………….. 
Numer NIP:………………………………………………………………………………………………. 
Adres e-mail:………………………………………………..................................................... 
Numer faksu: ………………………………………………………………………………… 
Numer telefonu: ……………………………………................................................................ 
 

1. Nawiązując do zapytania o cenę na dostawę ofert na: „Zakup środków spoŜywczych oraz 
naczyń jednorazowych, na potrzeby projektu współfinansowanego w ramach POKL 
„Nowy system doskonalenia i wspierania nauczycieli w powiecie węgorzewskim” w 
latach szk. 2013/2014 oraz 2014/2015” składam/y ofertę na dostawę przedmiotu zamówienia 
zgodnie z zapytaniem ofertowym oświadczam/y, Ŝe: 

  
2. Oferuję/emy wykonanie przedmiotu zamówienia („Zakup środków spoŜywczych oraz naczyń 

jednorazowych, na potrzeby projektu współfinansowanego w ramach POKL „Nowy system 
doskonalenia i wspierania nauczycieli w powiecie węgorzewskim” w latach szk. 2013/2014 
oraz 2014/2015”) za cenę jak poniŜej : 

L
p.  

Przedmiot Jednostka masy Cena 
jednostkowa 
brutto 

Łączna ilość 
przewidziana 
w dostawie w 
czasie trwania 
projektu 

Suma brutto 
kol. 4 x kol. 5 

1                     2            3           4              5 6 

1. Kawa naturalna 
mielona – opakowanie 
250 gramów 

szt.- opakowanie 250 gr.   164   



2. Kawa rozpuszczalna 
100 % kawy naturalnej 
– opakowanie 200 
gramów 

szt.- opakowanie 200 gr    36   

 Kawa rozpuszczalna 
100% kawy naturalnej – 
opakowanie 100 
gramów 

szt.- opakowanie 100 gr  107   

 Herbata czarna 
ekspresowa w torebkach 
– opakowanie 20 
torebek 

szt.- opakowanie  20 
torebek 

 33  

 Cukier biały – 
opakowanie 1 kg. 

szt.- opakowanie 1 kg  33  

 Woda gazowana – 
butelka o poj. 330 ml 

szt. - butelka 330 ml  360  

 Woda niegazowana– 
butelka o poj. 330 ml  

szt. - butelka 330 ml  360  

 Ciastka – opakowanie 
min. 140 gramów 

szt.– opakowanie  min. 
140 gr. 

 720  

 Mleczko/śmietanka 
płynna do kawy w 
jednoporcjowych 
pojemniczkach  

szt. - 1 pojemniczek 
jednoporcjowy 

 330   

 Cytrynka do herbaty 
płynny  
100% sok w 
jednoporcjowych 
pojemniczkach 

szt. - pojemniczek 
jednoporcjowy 

 330  

 Kubki jednorazowe 
wzmocnione do 
gorących napojów o 
pojemności od 200 do 
300 ml. 

szt. - kubek  1440  

 Talerzyki płytkie szt. - talerzyk  720  
 ŁyŜeczki małe do 

napojów gorących w 
stosunku1:1 do ilości 
talerzyków 

szt.- łyŜeczka  720  

  
Sumaryczna cena ofertowa brutto za zrealizowanie całości dostawy:……………………………………………..zł  
  
(słownie:……………………………………………………………………………………………………………...) 

       

3. Cena oferty zawiera wszystkie łączne koszty związane z realizacją zamówienia opisanego w 
dziale I; ceny podane w formularzu ofertowym będą obowiązywały przez cały okres realizacji 
zamówienia i nie zmienią się aŜ do końca roku szkolnego 2014/2015 



4. Oświadczamy, Ŝe zapoznaliśmy się dokładnie z warunkami zawartymi w w/w zapytaniu 
ofertowym i uznajemy się za związanych określonymi w nim postanowieniami i zasadami 
postępowania. 

5. Zobowiązuję/emy się do realizacji zamówienia zgodnie z zapisami podanymi w zapytaniu 
ofertowym. 

6. UwaŜam/y się za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni od terminu składania ofert. 
7. Oświadczam/y, Ŝe w przypadku wyboru naszej oferty, zobowiązujemy się do zawarcia 

umowy, w terminie i w miejscu ustalonym z Zamawiającym. 
8. Osobą upowaŜnioną do kontaktu z Zamawiającym w przypadku udzielenia Nam zamówienia 

jest: ............................................................... 
 

 
 
 
 
 
…………………..     ……………………………………….. 
Miejsce i data :        Pieczęć i podpis Wykonawcy/ów: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


