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Znak sprawy: WO. 2601.5.2013 

 
ZAPYTANIE CENOWE 

 
Zamawiający: Starostwo Powiatowe w Węgorzewie, zaprasza do złoŜenia ofert na: 

„Dostawę materiałów biurowych na miesiąc grudzień 2013” 
 
Przedmiot zamówienia jest dostawa artykułów biurowych w następującym 

asortymencie i ilości: 
 

Lp. Przedmiot Ilość jednostka Uwagi 

1. Papier ksero biały A-4 150 szt.  
2. Segregator A-4; 50 mm;  

mechanizmem dźwigowym  
20 szt.  

3 Skoroszyt plastikowy A-4; z 
zawieszką do segregatora;  z 
przodem przezroczystym  

30 szt.  

4. Teczka tekturowa A-4  z 
zawieszką do segregatora 

50 szt.  

5. Koszulki krystaliczne A-4 100 szt.  

6. Koperta C-6 białe z 
zamknięciem 
samoprzylepnym 

2000 szt.  

7. Koperta B-5 z zamknięciem 
samoprzylepnym 

500 szt.  

8. Koperta na płytę CD  50 szt.  

9. Płyta CD  20 szt.  

10.  Płyta DVD 10 szt.  

11. Spinacz biurowy 28mm 30 szt.  

12. Zszywki 24/6 30 szt.  

13. Długopis niebieski  10 szt. Wymienny 
wkład 

14. Długopis czerwony  3 szt.  

15. Korektor w taśmie 5 mm x 
6mm 

10 szt.  

16. Kalendarz na 2014 rok -
poziomy  ok. 30 cm /14 cm 

20 szt.  

17. Kalendarz na 2014 rok -
pionowy  ok. 20 cm / 14 cm 

20 szt.  

18. Taśma samoklejąca  20 szt.  

19. Notes samoprzylepny 
75x75mm 

30 szt.  



20. Klips archiwizacyjny 100 szt. (1 
opakowanie) 

 

21. Druk umowa zlecenie 3 szt.  

22. KsiąŜka pocztowa 2 szt.  

23. Karta drogowa A5  1 szt.  

24. Toner HP DJ 1150 - 
zamiennik 

3 szt. Patrz UWAGA 
pod tabelą  

25. Toner HP DJ 1200 - 
zamiennik 

3 szt. Patrz UWAGA 
pod tabelą 

26. Toner HP 2015 D - zamiennik 3 szt. Patrz UWAGA 
pod tabelą 

27. Tusz HP J3680 (HP 22 XL)- 
zamiennik 

1 szt. Patrz UWAGA 
pod tabelą 

28. Tusz HP J3680 (HP 21 XL)- 
zamiennik 

1 szt. Patrz UWAGA 
pod tabelą 

29. Tusz HP 8600 (88 XL) –black 
oryginal 

1 szt. Patrz UWAGA 
pod tabelą 

30. Tusz HP 8600 (88 XL)- cyan  
oryginał 

1 szt. Patrz UWAGA 
pod tabelą 

31. HP 8600 Tusz HP 88 XL – 
Yellow oryginał 

1 szt. Patrz UWAGA 
pod tabelą 

32. Tusz HP 8600 (88 XL) – 
Magenta oryginał 

1 szt. Patrz UWAGA 
pod tabelą 

33. Tusz HP 8500 (940 XL) - 
yellow 

1 szt. Patrz UWAGA 
pod tabelą 

34. Tusz HP 8500 (940 XL) black 
zamiennik  

1 szt. Patrz UWAGA 
pod tabelą 

35. Tusz HP 8500 (940 XL) cyan 
zamiennik 

1 szt. Patrz UWAGA 
pod tabelą 

36. Tusz HP 8500 (940 XL) 
magenta zamiennik 

1 szt. Patrz UWAGA 
pod tabelą 

37. Toner Lexmark T640 - 
zamiennik 

1 szt. Patrz UWAGA 
pod tabelą 

38. Tusz HP 5940 – 339 czarny 
zamiennik  
 

1 szt. Patrz UWAGA 
pod tabelą 

39 Tusz HP 5940 - kolor 343 
zamiennik 

1 szt. Patrz UWAGA 
pod tabelą 

40. Raport dyspozytorski 1 szt.  

41. Zeszyt A4 3 szt.  

42. Papier wizyt. 3 szt.  

43. Dziennik budowy 3 szt.  

 
 
 
 
 



 
UWAGA: Wszelkie nazwy towarowe, handlowe, nazwy producentów, znaki firmowe, 
wyszczególnionych w powyŜszej tabeli materiałów biurowych i artykułów, posłuŜyły 
zamawiającemu do wskazania typu, rodzaju, klasy a takŜe jakości gatunkowej; oferowane 
przez wykonawcę materiały i artykuły biurowe, winny posiadać właściwości, cechy nie gorsze 
niŜ te, które występują pod nazwą własną i wskazują na producenta; muszą być gatunkowo, 
jakościowo porównywalne czyli „równowaŜne”. 
 

W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany będzie do: 
a) Zrealizowania dostawy koszt Wykonawcy do siedziby Zamawiającego 
b) Zapewnienie realizacji zamówienia w terminie do 7 dni roboczych od wyboru 

najkorzystniejszej oferty 
 
Oferty naleŜy składać w wersji pisemnej na czytelnie wypełnionym Formularzu Oferty, 

zgodnie  wzorem stanowiącym załącznik nr 1 w zamkniętej kopercie z napisem „Oferta 
cenowa na sprzedaŜ materiałów biurowych”, na adres siedziby Zamawiającego: Starostwo 
Powiatowe w Węgorzewie, ul. 3 Maja 17 b, 11-600 Węgorzewo, sekretariat, w terminie do 
25.11.2013r. do godz. 13:00  
 

Otwarcie ofert nastąpi w dniu 25.11.2013r. o godz. 13:30 w siedzibie Zamawiającego, 
pokój nr 13. 
 

Kryterium oceny ofert: 100% cena ofertowa brutto za zrealizowanie całości dostawy. 
Osobą upowaŜnioną do kontaktów  wykonawcami jest: Izabela Szypulska 
 
Załącznik: 
1. Formularz ofertowy – załącznik nr 1. 

 
 
 
 

Z up. STAROSTY 
 

/-/ Krzysztof Kołaszewski 
Wicestarosta 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

ZAŁ ĄCZNIK NR 1 do zapytania o cenę 
 
……………………………………                           ……………………dnia ………………. 
…………………………………… 
…………………………………… 
(nazwa adres, nr tel. wykonawcy lub pieczęć firmowej) 
 

FORMULARZ OFERTOWY  
 
Ja/My niŜej  podpisani: 

1) ………………………………………. 
2) ………………………………………. 

(imiona i nazwisko osób upowaŜnionych do reprezentowania Wykonawcy) 
 
 
Działając w imieniu u na rzecz: 
…………………………………. 
…………………………………. 
…………………………………. 
(pełna nazwa i adres firmy) 
 

Nazwa telefonu: …………………………………………………………… 
Numer faksu: ……………………………………………………………… 
Numer REGON: ………………………………………………………….. 
Numer NIP: ………………………………………………………………. 
 
Lp. Przedmiot Cena 

jednostkowa 
brutto 

Ilość jednostka Suma 
brutto 

kol.3 x kol. 
4 

1. Papier ksero biały A-4  150 szt.  
2. Segregator A-4; 50 mm;  

mechanizmem dźwigowym  
 20 szt.  

3 Skoroszyt plastikowy A-4; z 
zawieszką do segregatora;  z 
przodem przezroczystym  

 30 szt.  

4. Teczka tekturowa A-4  z 
zawieszką do segregatora 

 50 szt.  

5. Koszulki krystaliczne A-4  100 szt.  

6. Koperta C-6 białe z 
zamknięciem 
samoprzylepnym 

 2000 szt.  

7. Koperta B-5 z zamknięciem 
samoprzylepnym 

 500 szt.  

8. Koperta na płytę CD   50 szt.  

9. Płyta CD   20 szt.  

10.  Płyta DVD  10 szt.  

11. Spinacz biurowy 28 mm  30 szt.  



12. Zszywki 24/6  30 szt.  

13. Długopis niebieski   10 szt.  

14. Długopis czerwony   3 szt.  

15. Korektor w taśmie 5mm x 6m  10 szt.  

16. Kalendarz na 2014 rok -
poziomy ok. 30 cm /14 cm 

 20 szt.  

17. Kalendarz na 2014 rok -
pionowy 20 cm / 14 cm 

 20 szt.  

18. Taśma samoklejąca   20 szt.  

19. Notes samoprzylepny 
75x75mm 

 30 szt.  

20. Klips archiwizacyjny  
 

100 szt. (1  
opakowanie) 

 

21. Druk umowa zlecenie  3 szt.  

22. KsiąŜka pocztowa  2 szt.  

23. Karta drogowa A5   1 szt.  

24. Toner HP DJ 1150 - 
zamiennik 

 3 szt.  

25. Toner HP DJ 1200 - 
zamiennik 

 3 szt.  

26. Toner HP 2015 D - zamiennik  3 szt.  

27. Tusz HP J3680 (HP 22 XL)- 
zamiennik 

 1 szt.  

28. Tusz HP J3680 (HP 21 XL)- 
zamiennik 

 1 szt.  

29. Tusz HP 8600 (88 XL) –black 
oryginal 

 1 szt.  

30. Tusz HP 8600 (88 XL)- cyan  
oryginał 

 1 szt.  

31. Tusz HP 8600 HP(88 XL) – 
Yellow oryginał 

 1 szt.  

32. Tusz HP 8600 (88 XL) – 
Magenta oryginał 

 1 szt.  

33. Tusz HP 8500 (940 XL) - 
yellow 

 1 szt.  

34. Tusz HP 8500 (940 XL) black 
zamiennik  

 1 szt.  

35. Tusz HP 8500 (940 XL) cyan 
zamiennik 

 1 szt.  

36. Tusz HP 8500 (940 XL) 
magenta zamiennik 

 1 szt.  

37. Toner Lexmark T640 - 
zamiennik 

 1 szt.  

38. Tusz HP 5940 – 339 czarny 
zamiennik  

 1 szt.  



 

39 Tusz HP 5940 - kolor 343 
zamiennik 

 1 szt.  

40. Raport dyspozytorski  1 szt.  

41. Zeszyt A4  3 szt.  

42. Papier wizyt.  3 szt.  

43. Dziennik budowy  3 szt.  

Sumaryczna cena ofertowa brutto za zrealizowanie całości dostawy: 
(słownie: ……………………………………….) 

 
 

 
 

 
 
Zobowiązujemy się do realizacji zamówienia zgodnie  z zapisami podanymi w zapytaniu 
ofertowym. 
Oświadczam/y, Ŝe w przypadku wyboru naszej oferty, zobowiązujemy się do zawarcia 
umowy, w terminie i w miejscu ustalonym z Zamawiającym. 
Osobą upowaŜnioną do kontaktu  z Zamawiającym w przypadku udzielenia nam zamówienia 
jest: …………………………………… 
 
 
 
…………………………………..                               ……………………………..……….. 
Miejsce i data :                                                              Pieczęć i podpis Wykonawcy/ów 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


