OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO PRACY
Stowarzyszenie Osob Niepelnosprawnych ,Empatia” w Wegorzewie
ul. Gen. J. Bema 16a
11-600 Wegorzewo
Poszukuje kandydata na stanowisko :

KIEROWNIK WARSZTATU TERAPII ZAJECIOWEJ
W OLSZEWIE WEGORZEWSKIM

Do konkursu moze przystapié osoba , ktora spelnia nastepujace
warunki:

- posiada wyksztalcenie wyzsze magisterskie w kierunku: zarzadzanie
(uzupelnione studiami podyplomowymi z zakresu pedagogiki, kandydat nie
posiadajacy wyksztalcenia pedagogicznego zobowiaze sie do jego
uzupelnienia) lub oligofrenopedagogika, psychologia, pedagogika
( uzupelnione studiami podyplomowymi badz kursem kwalifikacyjnym 2z
zakresu zarzadzania);

- posiada co najmniej 5 letni staz pracy;

- posiada obywatelstwo polskie;

- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wyzej wymienionym
stanowisku;

- posiada pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw
publicznych;

- niebyla karana za przestepstwa popelnione umyslnie Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

- nie toczy sie przeciwko niej postepowanie karne;
- nie byla karana zakazem pelnienia funkcji kierowniczych zwiazanych z
dysponowaniem srodkami publicznymi, o ktorych mowa w art. 31 ust. 1 pkt.
4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finansow publicznych (Dz. U. z 2005r. nrl4, poz. 114 z podzn.
zm.);

- znajomosSc¢ ustawy o pomocy spolecznej, o samorzadzie gminnym, finansow
publicznych, kodeksu postepowania administracyjnego, ustawy prawo
zamoOwien o publicznych, prawa pracy;

- znajomoSC  przepisow  prawnych  dotyczacych  funkcjonowania
Warsztatu Terapii Zajeciowej;

- dodatkowym atutem bedzie doSwiadczenie na stanowisku kierowniczym.

Wymagania dodatkowe:
- wysoka kultura osobista;
- odpowiedzialnos¢, sumiennos¢, uczciwosc;

- - latwos¢ w nawiazywaniu kontaktow interpersonalnych;
- zaangazowanie w wykonywana prace;
- odpornosc¢ na stres;



- umiejetnoS¢ poprawnego formulowania decyzji administracyjnych;
- umiejetnoS¢ analizy problemu i poprawnego wyciagania wnioskow;
- samodzielnosc i kreatywnosc.

- mile widziane doswiadczenie w pracy z osobami niepelnosprawnymi;

- umiejetnosc¢ obstugi komputera (Pakiet Microsoft Office, Internet);

Do glownych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie
nalezalo:

- kierowanie, programowanie i nadzorowanie dziatalnosci WTZ zgodnie z
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z
dnia 25 marca 2004r. w sprawie Warsztatow Terapii Zajeciowej;

- Scisla wspolpraca z Zarzadem Stowarzyszenia;

- sporzadzanie sprawozdan z realizacji zadan warsztatu terapii zajeciowe;j;

- przygotowywanie planow pracy WTZ oraz kontrola nad ich realizacja;

- wspolpraca z Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Wegorzewie oraz
wladzami samorzadowymi (powiat, gmina Wegorzewo, Budry);

- wspolpraca z rodzicami i opiekunami uczestnikow WTZ;

- kontrolowanie dokumentacji finansowej prowadzonej przez ksiegowa;

- przygotowywanie projektu wydatkow WTZ na przyszly rok (preliminarz);

- kontrola biezacych wydatkow zgodnie z preliminarzem ;

- racjonalne gospodarowanie powierzonym majatkiem,;

- dbalos¢ o powierzone mienie;

- opracowanie i prowadzenie biezacej dokumentac;ji ;

- koordynowanie pracy podleglego personelu;

- nadzor i kontrola nad dokumentacja prowadzong przez personel,;

- planowanie urlopoéw wypoczynkowych;

- utrzymanie bezpiecznych i higienicznych warunkow pracy w WTZ.
Wymagane dokumenty:

- zyciorys z przebiegiem pracy zawodowej;

- list motywacyjny;

- przedstawienie koncepcji funkcjonowania WTZ ( w osobnej kopercie);

- zaSwiadczenie o niekaralnosci;

- kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz pracy na ww.
stanowisku;

- kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztaltcenie;

- kopie dokumentow potwierdzajace dodatkowe kwalifikacje;

- zaSwiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do
wykonywania pracy na ww. stanowisku;

- podpisane pisemne oswiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do
czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw publicznych;

- podpisana klauzule ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji




procesu rekrutacji (zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych
osobowych, Dz. U. nr 133 poz. 883 z pézn. zm.).”

Skladanie ofert:

Oferty nalezy sklada¢ w zamknietych kopertach z podanym adresem
zwrotnym i dopiskiem » Konkurs na stanowisko Kierownika WTZ”
terminie od: 08.06.2015r. do 26.06.2015r.:

- osobiscie w siedzibie Stowarzyszenia: Stowarzyszenie Osob
Niepelnosprawnych ,Empatia”, ul. Gen. J. Bema 16a, 11-600 Wegorzewo

od poniedzialku do Srody w godzinach 990 - 1200, od czwartku do piatku

w godzinach 1290 - 169°.

- tradycyjna poczta (list polecony) na adres:
Stowarzyszenie Osob Niepelnosprawnych ,,Empatia”, ul. Gen. J. Bema
16a, 11-600 Wegorzewo.

W przypadku ofert wystanych poczta decyduje data stempla pocztowego.
- poczta elektroniczna W formie scanow, na adres:

stowarzyszenieempatia@o?2.pl.

Aplikacje, ktore wplyna po uplywie okreslonego terminu,
z wylaczeniem ofert nadsylanych poczta, nie =zostana rozpatrzone.
Osoby, ktore spelnia wymogi formalne zostana powiadomione telefonicznie o
terminie rozmowy kwalifikacyjnej. Lista osob , ktore zakwalifikowaly sie do
II etapu umieszczona zostanie w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa
Powiatowego w Wegorzewie, na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego oraz
na stronie www.wtzolszewo.pl



