Sprawozdanie

z dzialalnosci Warsztatu Terapii Zajeciowej

w Olszewie Wegorzewskim
w roku 2016

Olszewo Wegorzewskie, 11-606 Budry



INFORMACJE OGOLNE

Warsztat Terapii Zajeciowej dziata na podstawie przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych
(Dz. U. 2016, poz 2046) oraz- przepisow Rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy
1 Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2004 r. w sprawie warsztatow terapii zajeciowe.

Warsztat lerapn Zajgciowej w Olszewie Wegorzewskim, gmina Budry, powiat
Wegorzewskl, wojewodztwo Warminsko — Mazurskie zostat powotlany uchwala zarzadu
Stowarzyszenia Osob Niepelnosprawnych ,,EMPATIA” dnia 15 pazdziernika 2004 roku.

Warsztat dziala na podstawie Regulaminu Organizacyjnego Warsztatu Terapii
Zajeciowe] w Olszewie Wegorzewskim przy Stowarzyszeniu Osob Niepelnosprawnych
.EMPATIA” z dnia 01.10.2016 r. (do 30.09.2016 r. obowigzywat regulamin organizacyjny
z dnia 01.09.2007 r.).

W okresie sprawozdawczym funkcje kierownika WTZ pelnita Pani Marzenna
Supranowicz.

Warsztat ‘lerapii Zajeciowe] w  Olszewie Wegorzewskim prowadzi terapie
1 rehabilitacje dla 35 os6b niepelnosprawnych.

Placowka w 2016 roku realizowala zalozenia programowe z zakresu rehabilitacii
spolecznej 1 zawodowe] dla: 35 o0séb niepelnosprawnych, w tym: 34 mieszkancow
7. Powiatu Wegorzewskiego 1 1 osoby z Powiatu Ketrzynskiego.

- Miasto Wegorzewo — 15 0sob,
- Gmina Wegorzewo — 10 os6b,
- Gmina Budry — 9 0s6b,

- Gmina Srokowo — 1 osoba.

W 2016 roku wszyscy uczestnicy WTZ byli dowozeni do placowki. Korzystali
z trzech srodkow transportu:
I. Mieszkancy miasta Wegorzewa oraz 3 miejscowosci (Ogonki, Sztynort Maty, Pasternak)
dowozeni byli autobusem firmy TransEska — 17 osob.

2. Mieszkancy z gminy 1 miasta We¢gorzewo oraz gminy Srokowo: Maéki — 1 osoba, Klimki
— 1 osoba, Klikucie — 1 osoba, Pniewo — 2 osoby, Kamionek Wielki — 1 osoba, Czerwony
Dwor — 1 osoba, Wegorzewo — 1 osoba, Kaczory — 1 osoba — lacznie 9 os6b dowozeni
Volkswagenem Caravelle nalezacym do WTZ.

3.Mieszkancy gminy Budry: Budry — 1 osoba, Grady Wegorzewskie — 1 osoba, Popioly — 1
osoba, DrOglewo — | osoba, Sobiechy — 1 osoba, Otownik — 1 osoba, Wola — 3 osoby --
tacznie 9 0s6b dowozeni Volkswagenem Transporterem nalezacym do WTZ.

Dla uczestnikow, ktérzy byli dowozeni busami nalezagcymi do WTZ, ustalane sg
kolejki przyjazdow na zajecia, ze wzgledu na ograniczona ilo$¢ miejsc w busach.




UCZESTNICY WARSZTATU

1. Rodzaj niepelnosprawnosci uczestnikéw wg schorzenia wiodacego:
- uposledzenie umystowe w stopniu umiarkowanym — 4 osoby,

- uposledzenie umyslowe w stopniu znacznym — 4 osoby,

- choroby psychiczne — 4 osoby,

- choroby neurologiczne — 7 0sdb,

- niepetnosprawnos¢ sprzezona — 15 osob,

- inne — [ osoba.

2. Stopien niepelnosprawnosci wg orzeczenia:
- stopien znaczny — 23 osoby,
- stopien umiarkowany — 12 0sdb.

3. Liczba uczestnik6w w n/w przedzialach wiekowych:
- 26 — 30 lat — 8 0so6b,

N

- 31 — 35 lat — 5 0s0b,

- 36 — 40 lat — 7 0s0b,

- 41 —45 lat — 5 0s0b.

- 46 — 50 lat — 4 osoby,

- 51— 55 lat — 4 osoby,

- 56 —- 60 lat — 1 osoba,

- 61 — 65 lat - 1 osoba.

W WTZ na dzien 31.12. 2016 r. byto 11 kobiet oraz 24 mezczyzn.
Sredniz wieku uczestnikow ogotem w 2016 roku wynosita — 39 lat.
Natomiast $rednia wieku kobiet — 45 lat, a mezczyzn — 37 lat.
___4: Fzgkwgncja w poszczegolnych miesichch roku sprawozdawczego:

U Miesige, I | II | I | IV | V | VI |VII| VI | IX | X | XI | XII | Srednia
Pracownia ’ | | ' roku
Krawiecko - | 45% | 80% | 62% | 74% | 55% | 64% | - | 71% | 65% | 62% | 82% | 70% | 669
hafciarska |
Aktywnosci | 82%!| 76% | 71% | 82% | 81% | 76% | - | 66% | 83% | 72% | 86% | 80% |  78%
tworczej
Kulinarna | 75% | 85% | 72% | 69% | 58%  62% | - | T3% | 62% | 60% | 73% | 4% |  68%
Techniczna  74% 80% | 75% | 69% | 79% | 74% | - | 50% | 55% | 33% | 52% 68% | 64%
Poznawania | 64% | 81% | 72% | 86% | 72% | 78% | - | 47% | 77% | 59% | 76%  T3%  71%
Swiata | | | '

Usprawniania | 72% | 84% | 69% | 86% | 91% | 89% | - | 73% | 82%  72% | 92% @ 86% |  81%
ruchowego , i ; = i ,
Komputerowa | 56% | 74% | 63% | 71% | 71% | 72% | - | ST% | 2% | 60% | 75% | 70% | 68% j
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SKRESLENIA I PRZYJECIA

W 2016 r. WTZ opuscito 3 uczestnikow. 1 osoba zrezygnowala, a 2 osoby zostaly
skreslone z listy uczestnikéw decyzjg Rady Programowej. Powodem skreslenia byla przede
wszystkim niska frekwencja na zajectach oraz brak postepow w rehabilitacji. Na ich miejsce
przyjeto nowych uczestnikow.

KADRA WTZ

W placoéwce w okresie sprawozdawczym pracowali:
- kierownik — w pelnym wymiarze czasu pracy,
- 7 terapeutow zajeciowych — w pelnym wymiarze czasu pracy,
- pielegniarka — w pelnym wymiarze czasu pracy,
- psycholog — 4 etatu,
- ksiegowa — 4 etatu,
- sprzgtaczka/opiekun osoby niepelnosprawnej — w pelnym wymiarze czasu pracy,
- kierowca/konserwator — w pelnym wymiarze czasu pracy (stanowisko konserwatora od
01.06.2016r.) ,
- pracownik Kkancelaryjny — w pelnym wymiarze czasu pracy (w ramach umowy
refundowanej przez Powiatowy Urzad Pracy).
Jeden z terapeutow ma zlecone dodatkowo obowigzki kierowcy (dowdz uczestnikow
Z gminy Wegorzewo).
Pielegniarka w ramach swojego zakresu czynnos$ci sprawuje takze nadzor nad
dowozem 1 powrotem uczestnikoOw z miasta Wegorzewa.
Pracownicy WTZ posiadali wymagane kwalifikacje na zaymowanych stanowiskach.
W okresie sprawozdawczym odbylo si¢ jedno szkolenie dla pracownikow WTZ.
Bylo to szkolenie pod nazwg ,.Budowanie zespolu pracowniczego poprzez efektywna
komunikacje¢” 1 odbyto si¢ w siedzibie Warsztatu dn. 24.08.2016 r.

REALIZACJA ZADAN Z ZAKRESU REHABILITACJI ZAWODOWEJ
I SPOLECZNEJ

Warsztat Terapit Zajgciowej jest placowka pobytu dziennego, czynna od poniedziatku
do pigtku w godz. 07.00 — 15.00. Uczestnicy WTZ korzystaja z przerwy wakacyjne;
w wymiarze jednego miesigca 1 jest nim miesigc lipiec. W tym czasie pracownicy WTZ
wykorzystujg zaplanowany urlop wypoczynkowy.

Terapia zajeciowa w zakresie rehabilitacji zawodowej i spotecznej odbywa sie
w oparciu o dzialanie 7 pracowni terapeutycznych, w grupach liczacych po 5 uczestnikow:

- Pracownia usprawniania ruchowego,
- Pracownia poznawania swiata,
- Pracownia techniczna,




- Pracownia aktywnosci tworczej,

- Pracownia kulinarna,

- Pracownia krawiecko — hafciarska,
- Pracownia komputerowa.

Zajecia w pracowniach odbywaja sie zgodnie z:

- Planem Dziatalnosci WTZ obowiazujacym w danym roku,
- Zatozeniami pracowni,

- Indywidualnym programem rehabilitaciji i terapii,

- Obowigzujacym harmonogramem dnia.

Rada Programowa opracowuje dla kazdego uczestnika indywidualny program
rehabilitacji
I terapit W oparciu o posiadane dokumenty oraz informacje uzyskane podczas wywiadu
1 obserwacii.

Obowigzujacy dokument jest podzielony na cztery dzialy:
- Diagnoza, '

- Cel specyﬁczny,

- Prognoza efektow,

- Kontakty z rodzina.

Rada Programowa dokonuje okresowej oceny postepow kazdego uczestnika. Ocena
potroczna odbywa si¢ z udzialem ocenianego, ma ona forme¢ punktowa i opisowa. Ocena
punktowa jest sporzgdzana w formie okreslonej przez Biuro Petnomocnika Rzadu do spraw
Osob Niepelnosprawnych w Warszawie. Dzialania te dotycza rehabilitacji ogdlnej i
zawodowe] 1 majg na celu oceng dynamiki postgpow uczestnika. Stanowia podstawe do
doskonalenia indywidualnych programéw rehabilitacii i terapii.

Oceny trzyletnie — kompleksowe

Rada Programowa WTZ dokonujgc ocen kompleksowych w 2016 roku, podjeta nastepujace
decyzje dotyczace dalszego uczestnictwa:

Rada Programowa przedluza uczestnictwo w terapii ze wzgledu na pozytywne
rokowania co do przysztych postgpow w rehabilitacji umozliwiajacych podjecie pracy 1
kontynuowanie rehabilitacji zawodowej w warunkach pracy chronionej lub na rynku pracy
— 7 0sob.

Rada programowa przediuza uczestnictwo w terapii ze wzgledu na okresowy brak
mozliwosci skierowania do osrodka wsparcia — 5 oséb.

Rada programowa przedluza uczestnictwo w terapii ze wzgledu na okresowy brak
mozliwosci zatrudnienia — 1 osoba.




RODZAJE ZAJEC OBOWIAZKOWYCH W WTZ

1. Ogolne usprawnianie jest realizowane w formie terapii indywidualnej, grupowej
1 zblorowej poprzez:

- psychoterapig (wsparcie psychologiczno — pedagogiczne),
- muzykoterapie,

- teatroterapie,

- ergoterapig,

- kinezyterapie,

- biblioterapie,

- terapi¢ logopedyczna,

- zajecia z doswiadczania $wiata,

- terapia przez kontakt z przyroda,

- przygotowanie do pracy,

- zajecla rekreacyjne i sportowe,

- konkursy.

2. Rozwijanie umiej¢tnosci zycia codziennego realizowane jest w formie:

- treningu umiejgtnosci samoobstugowych (mycie i ubieranie sie, pranie reczne),

- tremingu umiejg¢tnosci  niezbednych do prowadzenia gospodarstwa domowego
(przygotowanie prostego positku, utrzymanie porzadku, obstuga urzadzen AGD, RTV),

- poznanie 1 trenowanie zasad savoir — vivru,

- wdrazania do odpowiedzialnosci za wlasne decyzje.

3. Przygotowanie do zycia w spoleczenstwie odbywa si¢ w formie:

- treningu umiejetnosci interpersonalnych,

- treningu w zakresie rozpoznawania wlasnych potrzeb,

- treningu rozwigzywania konfliktow,

- Cwiczenia umiejetnosci porozumiewania si¢ przez internet,

- zachgcania do aktywnosci w réznych sytuacjach spotecznych,

- trening w zakresie petnienia rdl spotecznych (uczestnik WTZ, domownik, cztonek rodziny,
klient, pracownik, obywatel).

4. Rozwijanie psychofizycznych sprawnosci niezb¢dnych w pracy odbywa sie
w formie:

- treningu umiejgtnosci pracy w zespole i wspotodpowiedzialnosci za wykonane zadanie,

- motywowanie do pracy i wzrostu tempa wykonywanych zadan,

- usprawnianie manualne i ruchowe,

- ¢wiczenie koncentracji, pamieci i uwagi,

- trening w zakresie usprawniania mowy czynnej (wzbogacanie stownictwa),

- cwiczenie wytrwatosci 1 odpowiedzialnosci,




- doprowadzanie rozpoczetych zadan do konca,

- Cwiczenie precyzji, dokladno$ci wykonywanych zadan,

- wdrazanie do przestrzegania dyscypliny pracy,

- trening w zakresie samodzielnego planowania, kontrolowania i wykonywania zadan.

>. Rozwijanie umiej¢tnosci zawodowych odbywa sie poprzez:

- stosowanie technik komputerowych 1 multimedialnych w tym specjalistycznych
programoOw uzytkowych 1 Internetu,

- zajecia krawieckie, hafciarskie,

- zajecia plastyczne,

- zajecla gastronomiczne 1 kuchenne,

- zajecla z zakresu dekoracji i1 estetycznego wystroju wnetrz,

- zajecia ogrodnicze,

- Zaj¢cla muzyczne, gra na instrumentach, $piew,

- zajecia techniczne, dokonywanie prostych napraw.

6. Rozwijanie innych umiethnoéci'przy zastosowaniu roznych technik terapii:
- ¢wiczenia w zakresie emisji glosu, ' '

- rozwijanie wrazliwosci stuchowe;,

- rozwijanie percepcji wzrokowej,

- ¢wiczenie mowy 1 dykciji,

- rozwijanie wyobrazni,

- Cwiczenie orientac)i kierunkowej 1 przestrzenne;.

7. Rozwijanie zachowan spolecznych odbywa sie w formie:

- treningu w zakresie komunikacji interpersonalnej,'

- treningu w zakresie higieny osobistej,

- treningu umiejetnosci kulinarnych i zasad zdrowego zywienia,
- treningu zachowan rynkowych i ekonomicznych,

- treningu umiejetnosci niezbednych do podjecia pracy.

Wszystkie w/w dziatania s3 realizowane systematycznie w ramach pracy
terapeutycznej kazdej pracowni.

METODY PRACY

W pracy terapeutycznej wykorzystywane sa nastepujace metody pracy:
- sfowna,
- praktyczna,
- ogladowa,
- modelowania zachowan,
- samodzielnego dochodzenia do wiedzy.




OCENA POSTEPOW UCZESTNIKOW WTZ

Oceny roczne sporzgdzane sg sukcesywnie przez Rade Programowa WTZ w ci13gu
catego roku. Arkusze oceny opisowej znajdujg sie w kancelarii WTZ i sg odnotowane
w protokotach rad programowych.

W oparctu o dokonane oceny okresla si¢ wahania poziomu umiejetnosci
W poszczegolnych sterach, ktére sg uwarunkowane nastgpujacymi czynnikami:

- stanem zdrowia,

- frekwencja na zajeciach,

- Zaangazowaniem w proces terapeutyczny,
- potencjalem uczestnika,

- kierunkiem pracy terapeutycznej,

- wlasciwym doborem form i metod pracy.

Oceniane sfery:

1. Ogodlny stan zdrowia:
- wzrost — 1 osoba,

- spadek — 2 osoby,

- bez zmian — 29 os6b.

2. Higiena osobista:

- wzrost — 3 osoby,

- spadek —3 osoby,

- bez zmian — 26 0s6b.

3. Ogolna zaradnos¢ i czynnosci dnia codziennego:
- wzrost — 2 osoby,

- spadek — 0 0sOb,

- bez zmian — 30 0séb.

4. Sprawnos¢ motoryczna:
- wzrost — 0 osob,

- spadek — 0 0sob,

- bez zmian — 32 osoby.

Y. Dojrzalos¢ i umiejetnosci zawodowe:
- wzrost — 1 osoba,

- spadek — 2 osoby,

- bez zmian - 29 o0sdéb.




6. Sfera intelektualna:

- wzrost — 0 osob,

- - spadek — 0 os6b,

- bez zmian — 32 osoby.

7. Stera spoleczna:

- wzrost — 4 osoby,

- spadek — 0 osob,

- bez zmian — 28 0s6b.

8. Stera emocjonalno — motywacyijna:
- wzrost — 4 osoby,

- spadek — 0 osob,

- bez zmian — 28 0s6b.

W powyzszych danych nie uwzgledniono 3 uczestnikow, poniewaz zostali przyjeci
w 2016 roku 1 nie zostala sporzadzona ocena roczna przez Rade Programowg, na podstawie
ktorej zostaly okreslone powyzsze postepy.

RODZAJE ZAJEC DODATKOWYCH ORGANIZOWANYCH W WTZ

Pobyt uczestnikow w placowce jest urozmaicany wieloma Imprezami wewnatrz
warsztatowymi. Sg to m.in. zabawy, dyskoteki, turnieje sportowe, zajecia plastyczne oraz
testiwale piosenki.

W WTZ organizowane sg rowniez wyjazdy o charakterze edukacyjnym. Szczegolnie
duzy nacisk ktadziony jest na zapoznanie podopiecznych z roznego rodzaju instytucjami
| placowkami dziatajagcymi na terenie powiatu. Uczestnicy chetnie biorg udzial w dniach
otwartych roznych placowek powiatowych. Udzial w takich wydarzeniach sprzyja
rozwojowi ogolnej wiedzy oraz pomaga ksztaltowaé rézne postawy.

Podopieczni w dniu swoich urodzin lub imienin zostaja obdarowani kartka
okolicznosciows i drobnym upominkiem wykonanymi w warsztacie, cala spotecznosc¢
Spiewa ,.sto lat”, skladane sg zyczenia. Kazdy w dniu SWEZo swigta czuje sie wyjatkowo
wWyrozniony. ' -

Kalendarz wazniejszych wydarzen z zycia WTZ w 2016 r.

STYCZEN
1. Bal charytatywny - 29.01.2016 r.

LUTY
1. Thusty czwartek — 04.02.2016 r.




2. Obchody dnia Sw. Walentego — 14.02.2016 .

MARZEC
1. ,,III Pisankowy Kiermasz Marcowy 2016 organizowany przez Gminny Os$rodek Kultury
w Budrach - 13.03.2016 . '

2. 39 kiermasz wielkanocny ,,Swieto Wiosny” organizowany przez Muzeum Kultury
Ludowe;j

w Wegorzewie — 19.03.2016 r.

3. Sniadanie wielkanocne — 17.03.2016 r.

KWIECIEN

1. Przedstawienie Teatru ,,Art-Re” z Krakowa pod tytulem .Jas i drzewo fasolowe™ -
18.04.2016 . '

1. VI Warsztatowy Przeglad Piosenki —21.04.2016 .

MAJ

I.VI Festyn Sportowo — Rekreacyjny dla Osob Niepelnosprawnych organizowany przez
OSiR

w Wegorzewie — 18.05.2016 r. , .

2. XIV Przeglad Matych Form Teatralnych ,,Docefi swéj talent” w Mikotajkach —
19-20.05.2016 .

3. Wycieczka do Miasteczka Mrongoville w Mragowie oraz do Swietej Lipki — 24.05.2016r.

CZERWIEC

I.  Przemarsz ulicami Gizycka 2z okazji obchodow .Dnia Godnosci Oséb
Niepetnosprawnych” - 02.06.2016 .

2. OSalwatorianski Festyn Rodzinny organizowany przez Fundacje Bonus Pastor —
05.06.2016 .

3. XIV Regionalny Turniej Tenisa Stotowego w Olecku — 09.06.2016 r.

4. Konkurs puszczania latawcow w Kolnie — 11.06.2016 r.
Y. Dzien Rodzica 1 Opiekuna — 17.06.2016 .

6. Zaj¢cia rgkodzielnicze w pracowni ceramicznej w Muzeum Kultury Ludowej w
Wegorzewie — 24.06.2016 r.

/. V Plenerowy Przeglagd Tworczosci Artystycznej Osob Niepetnosprawnych . Pleneriada
2016 '

w Olecku — 27-28.06.2016 .

LIPIEC
Przerwa uriopowa
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WRZESIEN

I.,,Festyn po piracku” organizowany przez Powiatowy Dom Samopomocy — 07.09.2016 .
2. VII Olimpiada Lekkoatletyczna Oséb Niepetnosprawnych organizowany przez OSiR
w Wegorzewie — 14.09.2016r.

3. Warsztaty r¢kodzielnicze "Chce i potrafi¢ tworzy¢ sztuke" organizowane przez SOSW
w Wegorzewie —21.09.-2016 .

4. X Festiwal Piosenki Os6b Niepetnosprawnych ,,Magiczny Mikrofon” - 23.09.2016 r.
Przedstawienie Teatru ,,Art-Re” z Krakowa pod tytulem ,,Zlota Rybka” - 26.09.2016 r.

PAZDZIERNIK

[. Wycieczka do Centrum Aktywnego Wypoczynku ,,Gwarek” i na kregle do Gizycka —
21.10.2016r.

LISTOPAD
1. Obchody XII rocznicy utworzenia WTZ —25.11.2016 .
2. Labawa Andrzejkowa w Kietlicach organizowana przez Fundacje Pomocy Spoleczne;

Nasz Dom — Wegorzewo” oraz Powiatowy Dom Samopomocy w Wegorzewie — 28.11.2016
r

3. Zabawa andrzejkowa — 30.11.2016 1.

GRUDZIEN
1. Wyjazd integracyjny do WTZ i SDS w Rynie oraz do wioski Sw. Mikotaja w Centrum
Aktywnego Wypoczynku ,,Gwarek™ - 06.12.2016 .

2. Zajgcia Warsztatowe w Zakladzie Unieszkodliwiania Odpadow Komunalnych -
08.12.2016 .

3. Przedstawienie Teatru , Krak-Art” z Krakowa pod tytulem ,,Calineczka” - 13.12.2016 r
4. Wigilia — 15.12.2016r.

Placowka organizuje liczne mniejsze formy zajeé np. wspolne zajecia integracyjne na
korytarzu, na dzialce, ogniska, wycieczki rowerowe, spacery, wyjazdy do Wegorzewa

w ramach treningu ekonomicznego, wspdlng prace i odpoczynek na terenie posesji, gry
1 zabawy.

TRENING EKONOMICZNY

Zgodnie z obowigzujagcym Regulaminem Organizacyjnym Warsztatu Terapii
Zajeciowej (Rozdziat 3, § 12), uczestnicy WTZ biora udziat w treningu ekonomicznym
w ramach ktorego otrzymuja Srodki finansowe. Decyzja Rady Programowej WTZ, od dnia
01.10.2016 roku wysokos¢ treningu ekonomicznego zostata pomniejszona z kwoty 80,00 z1.
na kwot¢ 60,00 zi. Regulamin przewiduje potrgcenia i nagrody w okreslonych sytuacjach
1 zachowaniach uczestnika. Decyzje o wysokosci przyznane] kwoty podejmuje Rada
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Programowa. Wydatkowanie otrzymanej kwoty, uczestnik ma obowiazek rozliczy¢ do dnia
20 — kazdego miesigca i udokumentowaé poniesione wydatki dostarczajac paragony,
rachunki lub faktury. Raz w miesigcu odbywa sie wyjazd uczestnikow do Wegorzewa na
zakupy w ramach treningu. W przypadku niewykorzystania $rodkéw z danego miesigca,
uczestnik moze je ztozy¢ do depozytu.

SPRZEDAZ PRODUKTOW I USLUG WYKONANYCH PRZE?Z
UCZESTNIKOW WTZ,

W 2016 roku uczestnicy Warsztatu w ramach realizowanego programu terapii,
wykonywali na zajgciach wspoélnie z terapeutami rozne produkty, ktore byly nastepnie
sprzedawane dla uczestnikdw, pracownikow oraz 0s6b zainteresowanych. Dochdd ze
sprzedazy owych produktow zostal przeznaczony na integracje spoleczng uczestnikow.
W ramach tego organizowano m.in. wycieczki jednodniowe o charakterze edukacyjnym
1 rekreacyjnym, ogniska na posesji warsztatu, zabawy w warsztacie z udzialem innych
placowek, wyjazdy na zabawy do zaprzyjaznionych warsztatow, obchody $wiat i innych
uroczystosci.

OCENA RELACJI UCZESTNIKOW Z PERSONELEM WT7

Kontakty uczestnikOw z personelem placowki oparte sa na wzajemnym szacunku,
zrozumieniu i akceptacji, przebiegaja w zyczliwej atmosferze co daje uczestnikom poczucie
bezpieczenstwa i ufatwia im funkcjonowanie w rolach spotecznych. Pozytywnie wptywa
rowniez na zaangazowanie w proces terapii, a tym samym osiaganie coraz lepszych efektow
rehabilitacii.

DOKUMENTACJA MERYTORYCZNA

1. Regulamin Organizacyjny WTZ.

2. Plan Pracy WTZ.

3. Dziennik zaje¢ terapeutycznych dla kazdej pracowni.
4. Teczki osobowe uczestnikow zawierajace:

a) Dokumentacj¢ wymagang przy kwalifikacji osoby niepetnosprawnej do uczestnictwa
w WTZ.:

- karta kwalifikacyjna,

- aktualne orzeczenie o niepelnosprawnosci,

- dokumentacja medyczna (jesli posiada),

- - opinie specjalistow (jesli posiada).

b) Indywidualne Programy Rehabilitacji,

¢) Punktowe oceny postepéw w rehabilitacii,

d) Opisowe oceny oddziatywan terapeutycznych,
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€) Leszyty pracy uczestnika (tylko uczestnicy posiadajacy umiejetnos¢ pisania).
J. Indywidualne zeszyty obserwacii.

6. Dziennik protokoléw rad programowych.

7. Protokoly ze spotkan z rodzicami.

8. Regulamin Treningu Ekonomicznego.

9. Regulamin Rady Programowe;.

10. Regulamin kwalifikacji i skreslefi uczestnikow.

DZIAELALNOSC RADY PROGRAMOWE.]

Rada Programowa WTZ dziala na podstawie Rozdzialu 8 § 1 Regulaminu
Organizacyjnego WTZ z dnia 01.10.2016 r.

W skiad Rady Programowej wchodza:
- Kierownik,

- Terapeuci zajeciowi,

- Pielegniarka,

- Psycholog.

W pracach Rady moga bra¢ udziat sami uczestnicy oraz ich opiekunowie lub cztonkowie
1ch rodzin. '

Giowne zadania Rady Programowe;j:

- kwalifikowanie nowych uczestnikow,

- opracowywanie rocznych, indywidualnych programéw rehabilitacji dla kazdego
uczestnika,

- sporzadzanie ocen: wstepnej, polrocznej, rocznej i trzyletniej — kompleksowej,
- sporzgdzanie opisowej oceny postepow uczestnika,

- sporzadzanie oceny efektow realizacji indywidualnych programéow rehabilitacii,
- ustalanie sktadow osobowych poszczegolnych grup terapeutycznych,

- okreslanie zasad dysponowania §rodkami w ramach treningu ekonomicznego,

- podeymowanie decyzji o skresleniu z listy uczestnikéw WTZ,

- TOZW13zywanie pojawiajacych si¢ problemow wychowawczych.

WSPOLPRACA Z RODZINAMI LUB OPIEKUNAMI UCZESTNIKOW

Kontakty i wspolpraca z rodzicami i opiekunami odbywajg sie w roznych formach:
- rozmowy indywidualne bezposrednie lub telefoniczne,

- wizyty w domu rodzinnym uczestnik éw,

- udzial w uroczystosciach i imprezach organizowanych przez placowke,

- pOMOC W przygotowantiu uroczystosci.
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Kazdy kontakt jest odnotowany w dzienniku zaje¢ terapeutycznych. Placowka
udziela uczestnikom i ich rodzinom pomocy w rozwigzywaniu probleméw wynikajacych ze
stanu  zdrowia lub trudnych sytuacji zyciowych poprzez indywidualne rozmowy
wspierajgce, prace terapeutyczng w grupie, konsultacje psychologiczne, logopedyczne,
neurologiczne.

Pracownicy WTZ udzielajg informacji o przystugujacych osobom niepelnosprawnym
prawach oraz instytucjach udzielajacych pomocy, szczegoélnie ze srodkéw PFRON.

WSPOLPRACA ZE SRODOWISKIEM LOKALNYM

Warsztat dziala przy Stowarzyszeniu Osob Niepetnosprawnych EMPATIA.
Na co dzien wspotpracuje z wieloma instytucjami i organizacjami takimi jak:
- Starostwo Powiatowe,

- Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie,

- Urzgd Gminy w Budrach,

- Urzad Miasta 1 Gminy Wegorzewo,

- Powiatowy Urzad Pracy,

- szkoty 1 placowki oswiatowe,

- Inne warsztaty,

- przedsiebiorcy,

- stowarzyszenia,

- koscioty.

DODATKOWE INFORMAC.JE

W WTZ prowadzona jest nast¢pujaca dokumentacja administracyjna:
- Dziennik korespondenc;ji,

- Pocztowa ksigzka nadawcza,

- Rejestr kart drogowych,

- Akta osobowe,

- Ksiega inwentarzowa,

- Karty kontowe srodkow trwatych,

- Dokumentacja ksiegowa,

- Dokumentacja sprawozdawcza, finansowa i merytoryczna,
- Umowy cywilno - prawne,

- Dokumentacja techniczna.

Sporzadzit:
P
HKIFROWNIK
. A TAT L AERAPITRAJECIOWES
Olszewo Wegorzewskie, 23.02.2017 1.
} ?I,_-:'!'.fff.’r'.?;h! Supnmurfcz
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Informacja
O wydatkach srodkow budzetowych
Starostwa Powiatowego i PFRON przekazanych na dziatalno$¢
Warsztatu Terapii Zajeciowej w Olszewie Wegorzewskim
Od 01-01-2016r. do 31-12-2016r.

Warsztat Terapii Zajgciowej w Olszewie Wegorzewskim w roku 2015 otrzymat na swoja dziatalnosé
Srodki Starostwa Powiatowego i PFRON.

Zgodnie z umowag nr 1/2004 z dnia 29 pazdziernika 2004r.

Aneks nr 1/WTZ/2016 z dnia 13-01-2016r.r

Kwota 62.207,00 z1. — Starostwo Powiatowe

Kwota 559.860,00 zi. — PFRON
Razem ©622.067,00 zi.

Srodki zostaty wydatkowane wg preliminarza stanowigcego zafacznik

Wvynagrodzenia osobowe

Lp. | Wyszczegdblnienie Kwota

1. | Wynagrodzenie osobowe — 12 etatow _ 358.598,14
2. | Wynagrodzenia bezosobowe ( wywiady $rodowiskowe ) 1.568,60
) Razem ] 360.166,74

Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

- Lp. Wyszczegllnienie | | Kwota !
1. | SkiadkiZUS 71.012,55
2. ; Fundusz Pracy _ q 7.922,71
3. | Swiadczenia urlopowe pracownikéw WTZ 10.539,68

Razem B _ . 89.474,94




Zuzycie materiatow i energii

il

| I.'p. ___ Wyszczegdlnienie o Kwota
1. Zuzyciewody o 866,96
| 2. | Materialy biurowe(tonery, papier, koperty, skoroszyty, teczki) 1.445,60
3. | Materiaty do sam. NWE 00930 (olej castrol, filtry, woda destylow.) 655,81
4. | Materiaty do sam. NWE F450 {( filtry, opony,zawdr, wycieraczki ) | 2.913,85
5. Materiaty do terapii ( papier, kredki,zeszyty, prod. do kulinarnej ) | 6.306,18 |
6. | Energia elektryczna B r ~ 6.264,16
| 7. | Energia cieplna ( gaz) o | 12.284,40 |
8. Srodkj czystosci ( proszki, pasty, szczotki, papier, $r. dezynfekcyjne |  3.195,53 |
| 9. | Wyposazenie apteczki - 192,21 |
10. | Nasiona do ogrodu srodek do kompostownika nawdz N 246,66 |
11. | Swietléwki, zaréwki, 233,46
FZ. Pozos_t__aie :y_p_omin'_ld, k\_Niaty, mat. do odno_m_;_i_g_pia pracowni ] 3.424,98
Razem o o 38.029,80
Wyposazenie WTZ
Lp. Wyszczegolnienie Kwota |
1. | Wieszak ubraniowy - J 134,10
2. Szafy archiwalne 810,00 |
; 3. { Suszarka do bielizny ) | 149,00
4. | Skrzynka pocztowa o s o | 118,76
| S. | Nozyce do zywoptotu - N | 279,00
| 6. Kosiarka spalinowa o ] 1.460,00
| 7. | Komputer —biuro ] B 1.505,00
| 8. | Czajnik elektryczny o i { 95,00
~Razem - - 4.550,86
Pozostate ustugi — obce
Lp. B W_\E_gcze_gélﬂi_;nie B Kwota ]
1. Eksploatacja samochodu NWE 00930 ( olej napedowy) | 8.704,22
2. Eksploatacja samochodu NWE F450 ( olej napedowy )} | 9.610,13
3. Wycieczki uczestnikow ( Olecko, Gotdap, Gizycko 3.180,50
4. Parkowanie samochodu NWE 00930 B 960,00
[ 5. Ustugi bankowe (prowizje, obst. rachunkow,) 1 1.203,50 |
6. | Ustugi telekomunikacyjne ~ | 5.191,76
| 7. | Dowoz uczestnikow WTZ z Wegorzewa B 51.240,00
8. | Ochrona mienia WTZ ! 1.407,12




9. | Wywoz nieczystosci o o o ] _7[ 1.768,00
10. Badania lekarskie pracownikow WTZ o ] B 198,00
11. Wysy’fka korespondenql do opiekundw 1 69,30
12. Konserwacja systemu ochrony — wymiana pfyty giownej | 729,39
13. Naprawa i przeglad pieca CO N N | 504,30 ,
14. Przeglad kominow 159,01

e i o L

Wykonanie pieczatek 73,50

ke sl A= - = -l Al — .ﬂ

. Zajecia muzealne uczestnikow WTZ o B 1 532,00
17. Prenumerata — Tygodnik Wegorzewskl o B 96,00
Spektakle dla uczestnikow WTZ B s o 520,00
Ustuga fotograficzna ' 300,00

Wymiana oponw samochodach WTZ 220‘,,9‘(_1__1
Pozostate ustugi — ( certyflkat ogioszenla antywirusy ) 3.174,33
Szkolenia pracownikéw 700,00 |

Razem e o e , 90.541,06
Pozostate koszty

Lp. - - Wyszczegolmeme_— B o I(\n-rc;ta_____

| 1. Podroze stuzbowe ( Olsztyn) ~ ~ 88.60
2. | Trening ekonomlczny uczestmkow 35 0s6b r o - 26.445,00 |
3 ] Ubezpieczenie uczestnikow WTZ ' - . 1.216,06 |

4. | Ubezpieczenie samochodu NWE 00930 . , 6.131,00

5 Ubezpieczenie samochodu NWE F450 ] - | 3.254,00

6. | Ubezpieczenie mienia WTZ i B 2.168,94

Razem ] B B | 39.303,60

Ogdtem | o o o _ | 622.067,00

Trening ekonomiczny w 2016r. wynosit. Do 31-09-2016r. 80,00 zt. na osobe Od 01-10-2016r. 60,00 zt.
na osobe, kwota przyznana uczestnikowi w danym miesigcu jest kwotg brutto pomniejszona zgodnie
z Regulaminem przyznawania i wydatkowania srodkow na tzw. trening ekonomiczny tj. nieobecnoé¢
na zajgciach, nie przestrzeganie regulaminu obowigzujgcego w Warsztacie Terapii Zajeciowej.

>porzadz K wy ) latwierdzit =
Irena zczak KIERSQWNTIK
WARSZ TATULAERS PN/
'l!"_.—- .
NTarzenitad SUpranopyiecs

Olszewo Wegorzewskie 23-02-2017r.
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Informacja
O wydatkowanych srodkach budzetowych

Przekazanych przez Starostwo Powiatowe

Na dziatalnos$¢ Warsztatu Terapii Zajeciowej w Olszewie Wegorzewskim

0d 01-01-2016r. do 31-12-2016r.

Warsztat Terapii Zajgciowej przy Stowarzyszeniu Osob Niepetnosprawnych EMPATIA w Wegorzewie

W 2016r. otrzymat na swojq dziatalnos$¢ srodki wiasne Powiatu Wegorzewskiego.

Zgodnie z umowa nr 1/2004r. z dnia 29 pazdziernik 2004r.

Aneks nr 1/WTZ2/2016 z dnia 13-01-2016r.

Kwota 62.207,00 zi.

Zuzycie materiatow

Lp. Wyszczegdlnienie Kwota

| 1. | Zuzycie wody 384,93
2. * Materialy biurowe ( tonery, papier, koperty, dtugopisy ) 353,37
3. | Materialy do terapii ( papier, kredki, zeszyty, otowki, mazaki, i inne ) 2.682,92
4. Materiaty do sam. NWE 00930 ( ptyn, wktad filtra, woda destylowana ) 138,65
5. | Materiaty do sam. NWE F450 (filtr paliwa, klocki, ptyn, czujnik, wycieraczki ) 1.171,03
6. Energia elektryczna - 3.122,89
7. Energia cieplna ( gaz ) 5.876,40
8 Srodki czystosci ( proszki, papier toalet, érd dezynfekcyjne i inne ) | 1.810,62
Q. Pozostate materiaty ( wodomierz, etylina do kosiarki, $wietléwki, baterie WC 1.156,33 _ﬁ
Razem

16.697,14 |

Wyposazenie WTZ

Lp— Wyszczegolnienie i Kwota
1. Kosiarka spalinowa ) 1.460,00 |
2. Komputer — biuro 1.505,00
3. Czajnik elektryczny ) 95,00
Razem 3.060,00




Pozostate ustugi

Lp. : Wyszc;;:gélnienie Kwota
1. Eksploatacja —dowoz uczestnikéw - olej napedowy NWE 00930 ] 4.651,34
2 Eksploatacja — dowoz uczestnikéw — olej napedowy NWE F450 5.770,99 |
3. Wycieczki uczestnikow WTZ ( Gizycko, Ketrzyn) | | 1.530,00
4. _‘ Parkowanie samochodu NWE 00930 | | 260,00
5. | Dowdz uczestnikow WTZ z Wegorzewa 21.315,00
6. Ochrona mienia WTZ ] | 541,20 |
7. | Wywéz nieczystosci _ 1.456,00 |
8. | Ustugi bankowe ( prowizje, prowadzenie r-ku, ustuga elektroniczna ) | 241,50
9. Pozostate ustugi obce — ( przeglady, certyfikat, ogtoszenie, antywirusy, ) L 3.129,43
10. | Szkolenia pracownikow WTZ _ i 700,00
11. | Badania lekarskie pracownikéw 98,00
12 | Ustugi telekomunikacyjne - 2.456,40 |
| Razem _L | 42.449,86 |
OGOLEM B 62.207,00
Ve
KIERONWNTIK
IKSIEG v ¥ WARSZTATU :_______  1| ML OV
olg;“/{%‘ | Marzenna Suprainow iy
Sporzadzit Irena KuszZczak Zatwierdzit

Olszewo Wegorzewskie 23-02-2017r.
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Informacja
O wydatkach srodkéw budzetowych

PFRON przekazanych na dziatalnos¢

Warsztatu Terapii Zajeciowej w Olszewie Wegorzewskim

Od 01-01-2016r. do 31-12-2016r.

Warsztat Terapii Zajgciowej w Olszewie Wegorzewskim w roku 2015 otrzymat na swojg dziatalnoé¢

Srodki Starostwa Powiatowego i PFRON.
Zgodnie z umowa nr 1/2004 z dnia 29 paidzierriika 2004r.
Aneks nr 1/WTZ/2016 z dnia 13-01-2016r.r.

Kwota 559.860,00 zi.

Srodki zostaty wydatkowane wg preliminarza stanowigcego zatacznik

Wynagrodzenia osobowe

Lp. | Wyszczegolnienie Kwota
1. Wynagrodzenie osobowe —- 12 etatow 358.598,14
2. Wynagrodzenia bezosobowe ( wywiady srodowiskowe ) 1.568,60
- Razem 360.166,74
Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
Lp. | Wyszczegdlnienie Kwota
1. Sktadki ZUS 71.012,55
2. | Fundusz Pracy 7.922,71
3. Swiadczenia urlopowe pracownikéw WTZ 10.539,68
Razem 89.474,94 |

Zuzycie materialow i energii

- Lp. . - _' Wyszczegdlnienie Kwota
1. | Zuzycie wody 482,03
2. Materiaty biurowe(tonery, papier, koperty, skoroszyty, teczki) 1.092,23
3. Materiaty do sam. NWE 00930 (olej castrol, filtry, woda destylow.) 517,16




4. Materiaty do sam. NWE F450 ( filtry, opony,zawor, wycieraczki ) 1.74"2,82
5. 4 Materiaty do terapii ( papier,kredki,zeszyty, prod. do kulinarnej ) 3.623,26
6. Energia elektryczna 3.141,27
7. | Energia cieplna ( gaz) _ | 6.408,00
8. | Srodki czystosci ( proszki, pasty, szczotki, papier, sr. dezynfekcyjne 1.384,91
| 9. Wyposazenie apteczki J 192,21
10. | Nasiona do ogrodu srodek do kompostownika nawoz 246,66
11. | Swietléwki, zaréwki, 233,46
12. Pozostate — upominki, kwiaty, mat. do odnowienia pracowni 2.268,65
Razem 21.332,66
Wyposazenie WTZ
Lp. | Wyszczegéblnienie Kwota
1. Wieszak ubraniowy 134,10
2. | Szafy archiwalne 810,00
3. L Suszarka do bielizny 149,00
4. Skrzynka pocztowa I 118,76
S. Nozyce do zywoptotu 279,00
| Razem 1.490,86
Pozostate ustugi — obce
Lp. | Wyszczegdlnienie Kwota
1. ;_Eksploatacja samochodu NWE 00930 ( olej napedowy) 4.052,88 |
2. | Eksploatacja samochodu NWE F450 ( olej napedowy ) 3.839,14
3. | Wycieczki uczestnikéw ( Olecko, Gotdap, Gizycko 1.650,50
4. Parkowanie samochodu NWE 00930 0 400,00
5. | Ustugi bankowe (prowizje, obst. rachunkéw,) 962,00
6. Ustugi telekomunikacyjne 2.735,36
7. Dowdz uczestnikéw WTZ z Wegorzewa 29.925,00
8. | Ochrona mienia WTZ ' 865,92
9. | Wywoz nieczystosci o 312,00
10. Badania lekarskie pracownikéw WTZ 100,00 ;
11. Wysytka korespondencji do opiekundéw 69,30
12. TKonserwacja systemu ochrony — wymiana ptyty gtéwnej 729,39
13. Naprawa i przeglad pieca CO 504,30
14. Przeglad kominow 159,01 |
15. Wykonanie pieczatek 73,50
16. | Zajecia muzealne uczestnikow WTZ 532,00
17. Prenumerata — Tygodnik Wegorzewski _ 96,00
18. Spektakie dla uczestnikow WTZ B 520,00
19. | Ustuga fotograficzna 300,00 |
20. | Wymiana opon w samochodach WTZ | 220,00
21. Pozostate ustugi — naprawa roweréw 44,90

1

Razem

48.091,20




Pozostate koszty

Lp. | _Wyszczegolnienie ' L Kwota

1. Podrdze stuzbowe ( Olsztyn) 88.60
2. ITTrening ekonomiczny uczestnikdow 35 osdb | 26.445,00
3. Ubezpieczenie uczestnikow WTZ ) 1.216,06
4. | Ubezpieczenie samochodu NWE 00930 ' r 6.131,00
>. | Ubezpieczenie samochodu NWE F450 3.254,00
6. | Ubezpieczenie mienia WTZ _ 2.168,94
| Razem | 39.303,60
Ogoétem | 559.860,00

Trening ekonomiczny w 2016r. wynosit. Do 31-09-2016r. 80,00 zt. na osobe Od 01-10-2016r. 60,00 zt.
na osobg, kwota przyznana uczestnikowi w danym miesigcu jest kwotg brutto pomniejszona zgodnie
z Regulaminem przyznawania i wydatkowania srodkéw na tzw. trening ekonomiczny tj. nieobecnoé¢
na zajgciach, nie przestrzeganie regulaminu obowigzujacego w Warsztacie Terapii Zajeciowej.

Sporzadzit Zatwierdzit
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Olszewo Wegorzewskie 23-02-2017r.




