                  





Załącznik nr 1 do Uchwały Nr 218/2014







Zarządu Powiatu, z dnia 07 kwietnia 2014  r.
REGULAMIN PRACY

Komisji Konkursowej
powołanej do opiniowania ofert w otwartym konkursie ofert na wykonanie zadań publicznych  Powiatu Węgorzewskiego.

Regulamin określa zasady i tryb pracy Komisji konkursowej, której zadaniem jest  ocena złożonych ofert oraz  wytypowanie ofert spełniających kryteria formalne  i merytoryczne do przyznania dotacji  na realizację wnioskowanych zadań.

1. Członków Komisji powołuje  Zarząd Powiatu  podejmując właściwą Uchwałę.
2. W skład Komisji konkursowej wchodzi trzech  przedstawicieli organu wykonawczego i trzech przedstawicieli wskazanych przez organizacje pozarządowe lub podmioty wymienione w art.3 ust. 3 ustawy o pożytku publicznym i o wolontariacie.
3. Komisja konkursowa może funkcjonować również bez przedstawicieli organizacji pozarządowych.

4. Skład Komisji stanowi przewodniczący, jego zastępca oraz zwykli członkowie. Przewodniczącego Zespołu oraz jego zastępcę wybiera się spośród członków Komisji na pierwszym posiedzeniu dotyczącym oceny ofert za dany rok kalendarzowy.
5. Pierwsze posiedzenie Komisji zwołuje pracownik Starostwa odpowiadający merytorycznie za przeprowadzenie konkursu ofert oraz ocenę  formalną złożonych ofert. Kolejne posiedzenia Komisji zwołuje Przewodniczący lub osoba przez niego upoważniona, która przewodniczy posiedzeniom Komisji.
6. Na pierwszym posiedzeniu Komisji pracownik Starostwa przedstawia członkom Komisji protokół oceny formalnej złożonych ofert, przekazuje Przewodniczącemu Komisji kompletne oferty, Karty oceny merytorycznej inne niezbędne dokumenty będące podstawą pracy Komisji. 

7. Przewodniczący Komisji odpowiada za powierzone mu oferty  podczas całego procesu ich oceny. Po zakończeniu oceny ofert przez wszystkich członków Komisji, Przewodniczący zwraca  kompletne oferty wraz z kartami oceny merytorycznej pracownikowi Starostwa, który mu je przekazał.
8. Komisja podejmuje decyzje w czasie posiedzeń, które uważa się za ważne jeżeli na posiedzeniu jest obecnych co najmniej  50 %  członków  Komisji. Udział w pracach komisji jest bezpłatny.
9. Posiedzenia Komisji i ocena ofert odbywa się wyłącznie w Starostwie Powiatowym  
w Węgorzewie . Członkowie Komisji w żadnym wypadku nie mogą wynosić ofert poza budynek Starostwa. 

10. Przed rozpoczęciem oceny ofert członek Komisji podpisuje oświadczenie, że nie jest  formalnie  powiązany z podmiotami, które złożyły oferty na realizację danego zadania 
 ( ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r.- Kodeks postępowania administracyjnego). Jeśli  okaże się, że jest powiązany z którymkolwiek oferentem wyłącza się z oceny wszystkich ofert złożonych w danym konkursie. 
11. Każdy  z członków Komisji ocenia wszystkie  oferty przyznając każdej z nich stosowną ilość punktów w oparciu o Kartę oceny merytorycznej. Karta powinna być wypełniona długopisem, a ewentualne poprawki lub  skreślenia muszą być  parafowane przez członka Komisji.
12. Po ocenie wszystkich ofert,  na podstawie Kart oceny merytorycznej wylicza się dla każdej oferty średnią arytmetyczną będącą podstawą do ustalenia listy rankingowej ofert  
w poszczególnych sferach oraz określenia  kwoty dotacji. 
13. Po zliczeniu punktów dla wszystkich ofert Komisja sporządza tabelę oceny ofert, która zawiera wykaz ofert  z podziałem na poszczególne sfery, nazwę zadania, przyznane punkty przez wszystkich członków Komisji, średnią wartość przyznanych punktów  oraz kwotę proponowanej dotacji. Tabelę podpisują  członkowie Komisji konkursowej, którzy oceniali oferty. 
14. W oparciu o listę rankingową ofert Komisja dokonuje wstępnego podziału środków finansowych. Komisja może zaproponować Zarządowi przesunięcie środków   
w poszczególnych sferach dostosowując je do faktycznych potrzeb oferentów. 

15. Komisja konkursowa na podstawie informacji zawartych w ofercie może doprecyzować zakres zadania, zaproponować kwotę dofinansowania inną niż wnioskowana, a także wskazać działania wymienione w budżecie, które zostaną objęte dofinansowaniem. Komisja zobowiązana jest w uwagach opisać rekomendowane zmiany.

16. W sytuacjach tego wymagających Komisja podejmuje ostateczne decyzje w głosowaniu jawnym, zwykłą większością głosów w obecności, co najmniej połowy członków zespołu. W przypadku równej ilości głosów, po ponownym rozpatrzeniu sprawy przeprowadza kolejne głosowanie. O ile w ponownym głosowaniu nie nastąpi rozstrzygnięcie, decyduje głos Przewodniczącego Komisji konkursowej.

17. W sytuacjach wymagających dodatkowych wyjaśnień Komisja może powołać ekspertów  z głosem doradczym lub zwrócić się do pracownika Starostwa
merytorycznie odpowiadającego za przeprowadzenie konkursu ofert o pomoc   
w rozwiązaniu problemu.
18. Z przebiegu posiedzenia  Komisji sporządza się protokół oceny merytorycznej  ofert, zawierający min. skład Komisji oceniającej oferty, przebieg procesu oceny ofert, listę rankingową ocenionych ofert z podziałem na poszczególne sfery i proponowanymi kwotami dotacji, który podpisują wszyscy członkowie Komisji  oraz osoba sporządzająca protokół.

19. Pracownik Starostwa odpowiedzialny merytorycznie za przeprowadzenie konkursu ofert przedstawia Zarządowi Powiatu protokół  oceny merytorycznej ofert  do zatwierdzenia .
Opracowała:

Barbara Dawcewicz

