REGULAMIN ORGANIZACYJNY 

ZARZĄDU DRÓG POWIATOWYCH

W OGONKACH
CZĘŚĆ I. POSTANOWIENIA OGÓLNE

§ 1

1. Zarząd Dróg Powiatowych zwany dalej „Zarządem Dróg” został utworzony na podstawie:

· ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych ( Dz. U. z 2007 r. nr 19,poz. 115 ze zm.)

· ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorządzie powiatowym ( Dz. U. z 2001r. nr 142, poz. 1592 ze zm.)

· uchwały LII/237/2010Rady Powiatu w Węgorzewie z dnia 29 kwietnia 2010 r. w sprawie utworzenia Zarządu Dróg Powiatowych w Ogonkach.
2. Nadzór nad działalnością Zarządu Dróg sprawuje Zarząd Powiatu w Węgorzewie
3. Zarząd Dróg działa jako zakład budżetowy obejmuje swym zakresem działania działaniem obszar administracyjny Powiatu węgorzewskiego w zakresie dróg powiatowych. 
§ 2


Do pracowników Zarządu Dróg w zakresie praw i obowiązków ma zastosowanie ustawa 
z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorządowych ( Dz. U. z 2001 r. nr 142 poz.1593 ze zm.) oraz Kodeks Pracy – ustawa z dnia 26 czerwca 1974r. ( Dz. U. z 1998 r. nr 221, poz.94 ze zmianami ).

CZĘŚĆ II. ORGANIZACJA ZARZĄDU DRÓG

§ 3

1. Na czele Zarządu Dróg stoi Dyrektor podległy bezpośrednio Zarządowi Powiatu w Węgorzewie.

2. Dyrektor ( D ) kieruje Zarządem Dróg ( ZDP ) .

3. Dyrektora Zarządu Dróg zatrudnia i zwalnia Zarząd Powiatu.

§ 4

1. Dyrektor Zarządu Dróg wydaje decyzje administracyjne w sprawach dróg publicznych przekazanych do jego kompetencji wynikających z pełnienia przez Zarząd Dróg funkcji zarządcy drogi z upoważnienia Zarządu Powiatu.
2. W sprawach z zakresu swego działania Dyrektor podejmuje decyzje we własnym imieniu.

3. Dyrektor Zarządu Dróg Powiatowych składa oświadczenia woli związane z prowadzenie bieżącej działalności jednostki.

4. Dyrektor kieruje pracą Zarządu Dróg oraz reprezentuje Zarząd Dróg na zewnątrz.

5. Porządek pracy i czas pracy oraz powinności pracodawcy i pracownika określa Regulamin Pracy ustalony w trybie przepisów Kodeksu Pracy.

6. Dyrektor jest jednocześnie Kierownikiem Zakładu i zgodnie z Kodeksem Pracy zatrudnia pracowników oraz ustala warunki wynagradzania za pracę zgodnie z obowiązującymi przepisami w Regulaminie Wynagradzania.

7. Dyrektor Zarządu Dróg wydaje akty prawne w formie zarządzeń.

8. Liczby i nazwy komórek organizacyjnych Zarządu Dróg ustala Zarząd Powiatu na wniosek Dyrektora.
CZĘŚĆ III. STRUKTURA ORGANIZACYJNA ZARZĄDU DRÓG:
§ 5

DYREKTOR ZARZĄDU DRÓG POWIATOWYCH ( D )

Dyrektor nadzoruje bezpośrednio pracę następujących działów:

DT- dział techniczny

DFK – dział finansowo – kadrowy

DSI – dział służby interwencyjnej

Szczegółowy schemat organizacyjny Zarządu Dróg Powiatowych w Węgorzewie stanowi załącznik do niniejszego regulaminu organizacyjnego, załącznik nr 1.
Komórkami organizacyjnymi Zarządu Dróg kieruje dyrektor.

( 6
Pracownicy w komórce organizacyjnej organizują pracę na poszczególnych stanowiskach, 

zgodnie z obowiązującymi przepisami i instrukcjami, poleceniami Dyrektora.
( 7
Komórki organizacyjne - każda w zakresie swoich kompetencji winny współdziałać ze sobą ,

przekazywać prawidłowe i rzetelne informacje o ile wymaga tego prowadzona sprawa.

( 8
1. Do obowiązków pracownika należy wykonywanie powierzonych obowiązków

z zachowaniem obowiązujących przepisów oraz otrzymanych wytycznych i poleceń

służbowych.
2. Pracownicy zobowiązani są do przestrzegania tajemnicy służbowej.

( 9
1. W okresie nieobecności Dyrektora zastępstwo sprawuje Główny Księgowy
Na zastępującego przechodzą wszystkie prawa, obowiązki i odpowiedzialność Dyrektora.

§10
1. W każdym przypadku zmiany personalnej lub zmiany osoby prowadzącej dane zagadnienia winien być sporządzony protokół zdawczo odbiorczy przez pracownika zdającego 
i przyjmującego lub zwierzchnika służbowego danego stanowiska.

2. W sytuacjach koniecznych każdej komórce organizacyjnej mogą być zlecane inne czynności związane z zakresem działania ZDP.

3. Korespondencję wychodzącą z ZDP podpisuje Dyrektor, w czasie jego nieobecności pracownik pełniący jego zastępstwo. 

4. Dyrektor ZDP zobowiązany jest do przyjmowania i rozpatrywania skarg i wniosków.
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