Załącznik Nr 1
do Uchwały Nr 293/2009 
Zarządu Powiatu w Węgorzewie 
z dnia 26 października 2009 roku.
REGULAMIN PRACY




Zespołu Konsultacyjno - Opiniującego

powołanego do opiniowania ofert w otwartym konkursie ofert na wykonanie zadań publicznych  Powiatu Węgorzewskiego.

Regulamin określa zasady i tryb pracy Zespołu Konsultacyjno – Opiniującego, którego zadaniem jest  opiniowanie złożonych ofert oraz  wytypowanie ofert spełniających kryteria formalne do przyznania dotacji  na realizację wnioskowanych zadań.
1. Członków Zespołu powołuje Zarząd Powiatu  właściwą Uchwałą.
2. Zespół składa się z 7 osób:

-  1 przedstawiciela Rady Powiatu w Węgorzewie, 

-  1 przedstawiciela Zarządu Powiatu w Węgorzewie, 

-  2 przedstawicieli Starostwa Powiatowego w Węgorzewie

-  3 przedstawicieli organizacji pozarządowych,

3. Skład Zespołu stanowi Przewodniczący, jego zastępca oraz 5 członków. Przewodniczącego Zespołu oraz jego zastępcę wybiera się spośród członków  Zespołu na pierwszym posiedzeniu dotyczącym oceny ofert za dany rok kalendarzowy.
4. Zespół opiniuje oferty w czasie posiedzeń, które uważa się za ważne jeżeli na posiedzeniu jest obecnych co najmniej  4 członków  Zespołu.
5. Członek Zespołu, który  formalnie  powiązany jest  z podmiotami składającymi ofertę na realizację danego zadania, nie może brać udziału w opiniowaniu ofert,
a w szczególności  gdy:

a) jest członkiem, wolontariuszem podmiotu ubiegającego się o dotację,

b) pozostaje z członkami władz podmiotu ubiegającego się o dotację w stosunku pokrewieństwa, powinowactwa lub podległości z tytułu zatrudnienia.

6. Każdy członek Zespołu podpisuje stosowne oświadczenie w tej sprawie. Oświadczenie stanowi załącznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.

7. Posiedzenie Zespołu zwołuje Przewodniczący lub osoba przez niego upoważniona.

8. Zespół ocenia oferty pod względem merytorycznym i nie rozpatruje ofert, które:
a) nie spełniają  wymogów formalnych np. wpłynęły po terminie, nie są złożone na obowiązujących drukach, są nieprawidłowo  wypełnione lub niekompletne, 
 a więc nie zawierają wszystkich niezbędnych załączników,

b) zostały złożone przez podmiot, który nie wywiązał się z zawartych umów  
w roku poprzednim.

9. Każda oferta musi być oceniona i zaopiniowana przez co najmniej połowę członków Zespołu. Przy ocenie ofert konkursowych Zespół kieruje się kryteriami określonymi 
w ogłoszeniu konkursowym oraz rocznym programie współpracy Powiatu Węgorzewskiego z organizacjami pozarządowymi.

10. Podstawą oceny i naliczenia punktów dla danej oferty jest Karta Oceny Merytorycznej, będąca załącznikiem nr 2 do niniejszego Regulaminu.
11. Na ocenę oferty składa się średnia arytmetyczna, wyliczona na podstawie punktów przyznanych przez poszczególnych członków Zespołu. W ocenie oferty brane są pod uwagę przede wszystkim następujące elementy:

a) wartość merytoryczna projektu,

b) ocena wykonalności projektu  oraz doświadczenie  oferenta , 

c) znaczenie realizacji projektu dla obiektywnych potrzeb adresatów projektu,

d) budżet, w tym ocena zasadności ponoszonych kosztów oraz udział innych zewnętrznych źródeł dofinansowania.
12. Zespół Konsultacyjno – Opiniujący na podstawie informacji zawartych w ofercie oraz ogłoszeniu konkursowym może doprecyzować zakres zadania, zaproponować kwotę dofinansowania, a także wskazać działania wymienione w budżecie, które zostaną objęte dofinansowaniem. Zespół zobowiązany jest w uwagach opisać rekomendowane zmiany.
13. W sytuacjach tego wymagających, Zespół podejmuje ostateczne decyzje 
w głosowaniu jawnym, zwykłą większością głosów w obecności, co najmniej połowy członków zespołu. W przypadku równej ilości głosów, po ponownym rozpatrzeniu sprawy przeprowadza się kolejne głosowanie. O ile w ponownym głosowaniu nie nastąpi rozstrzygnięcie, decyduje głos Przewodniczącego Zespołu Konsultacyjno – Opiniującego.

14. W sytuacjach wymagających dodatkowych wyjaśnień Zespół może powołać ekspertów z głosem doradczym.

15. Posiedzenia Zespołu obsługuje pracownik Starostwa Powiatowego w Węgorzewie wyznaczony przez Starostę Węgorzewskiego. Z przebiegu każdego posiedzenia sporządza się Protokół oceny konkursu ofert wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do Regulaminu. Protokół z posiedzenia Zespołu podpisuje Przewodniczący Zespołu lub osoba wyznaczona przez niego do prowadzenia posiedzenia oraz osoba sporządzająca protokół.
16. Przy wyborze oferty Zespół bierze  pod uwagę liczbę  punktów przyznaną ofercie za poszczególne elementy zgodnie z Kartą Oceny Merytorycznej. Oferty, które nie otrzymają min. 41 punktów nie są przedstawiane do rozpatrzenia przez Zarząd Powiatu, co oznacza również że nie są rekomendowane do otrzymania  dotacji na realizację wnioskowanych działań. 

17. W oparciu o listę rankingową Zespół Konsultacyjno-Opiniujący dokonuje wstępnego podziału środków finansowych i przedstawia swoją opinię Zarządowi Powiatu  
w Węgorzewie do rozpatrzenia i zatwierdzenia.
18. Oprócz listy rankingowej ofert rekomendowanych do otrzymania dotacji, Zespół  przedkłada Zarządowi Powiatu Protokół oceny ofert złożonych  do konkursu  zawierający min;

a) wykaz ofert, które spełniają wymogi formalne,

b) wykaz ofert, które nie spełniają wymogów formalnych,

c) wykaz ofert, które uzyskały największą liczbę punktów  wraz z propozycjami wysokości dotacji.
19. Zainteresowani oceną złożonych  wniosków oferenci,  mają  prawo wglądu do protokołu, a także do otrzymania informacji o przyczynie odrzucenia ich oferty 
i nieotrzymania dotacji.
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