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Wegorzewo, dnia 04 wrzaia 2013 r.
Nr postpowania: SE.0633.24.2013

Zamawiajcy:

POWIAT WEGORZEWSKI
Starostwo Powiatowe w ¥gorzewie
ul. 3Maja 17 B

tel. 87 427 90 60, fax. 87 427 90 61

Zapytanie o cer

Powiat Wegorzewskizaprasza do sktadania ofert cenowych w trybie zapgto ceg, w
postpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartqonizej 14 000 euro,
prowadzonego poza ustaWwrawo Zamoéwig Publicznychna petnienie przez 22 miegie
funkcji koordynatora projektu wspotfinansowanego wamach POKL ,Nowy system
doskonalenia i wspierania nauczycieli w powiecieegarzewskim” w latach szkolnych
2013/2014 i 2014/2015.

|. Przedmiot zaméwienia:

1. Pelnienie funkcji koordynatora projektu wspotfinamsnego w ramach POKL ,Nowy
system doskonalenia i wspierania nauczycieli w poiei wegorzewskim” w latach
szkolnych 2013/2014 i 2014/2015. Do obgmkiow koordynatora projektu néie
zarzdzanie projektem, ktére obejmuije:

» Zarzdzanie posipem prac i czasem realizacji projektu,

» Zarzdzanie finansami projektu,

» Zadania w zakresie informacji i promocji projektu,

» Reprezentowanie wnioskodawcy wobec 0so6b trzecizhkxkesie powierzonych
spraw.

2. Koordynator projektu odpowiada wobec wnioskodawcszczegoélngci za:

1) Koordynowanie dziakaprojektu i zapewnienie ptyndai ich realizaciji.

2) Dbanie o zgodni realizacji projektu z umoyvzawarg z Instytucj Pasredniczca.



3) Monitorowanie osigniccia zatazonych celow i rezultatow projektu.

4) Niezwloczne reagowanie na stwierdzone zagmnia opdnienia realizacji projektu w
poréwnaniu z przytym harmonogramem lub nierealizowanie projektu oraz
opracowanie dziatazaradczych.

5) Powotanie Zespotu Zagdzapcego projektem i zagrlzanie jego prag komunikacy,
delegowanie uprawniena pracownikow projektu.

6) Zarzmdzanie danymi osobowymi BO i ich ocheoregodnie z wymaganiami
Podrecznika Uytkownika Podsystemu Monitorowania EFS dla PQi&z zgodnie z
ustawy 0 ochronie danych osobowych.

7) Zarzadzanie zasobami finansowymi projektu, kongralszelkich ptatnéci pod katem
zgodndci z umowa i wnioskiem o dofinansowanie projektu oraz zasadam
kwalifikowalnosci wydatkow.

8) Dbanie o poprawnd przedstawianych dokumentow finansowych i dokonyeach
opisu zgodnie z wymogami w tym zakresie.

9) Sporadzanie sprawozdawcga mieskcznej, kwartalnej, rocznej i koowej
z realizacji projektu i przesytanie ich do InsgjitPasredniczce.

10) Opracowanie i wdrgenie procedur, regulamindéw i harmonogramow regjizac
projektu.

11) Odpowiedzialnéc za prawidtovy realizacg zada projektu.

12) Terminowa wspoipraca z InstytgcjPdrednicaca, w tym przygotowanie we
wspotpracy z ksigowym wnioskOw o platnd i przesylanie ich do Instytucji
Pdsrednicacej, informowanie o wszelkich zmianach wprowadzénge projektu.

13) Przygotowywanie wszelkich zmian i modyfikacji dokentéw na wniosek Instytucji
Pdsrednicacej, jak rownie w przypadku konieczrioi ewentualnej modyfikacji
projektu w trakcie jego realizacji.

14) Przygotowanie ewentualnych wyyaen w trakcie kontroli zwizanych z realizagj
projektu przeprowadzanych przez Instytudpcsrednicaca lub inne uprawnione
instytucije.

15) Przygotowanie i prowadzenie pgsbwar 0 udzielenie zamodwienia publicznego na
dostawy i ustugi wynikage z realizacji projektu, zgodnie z ustaRrawo zamowie
publicznych i dyrektyw 2004/18/WE i innymi wymogami prawnymi w tym zakiees

16) Promocg projektu w sposéb odpowiaday harmonogramowi i w sposéb zgodny
Z wytycznymi w tym zakresie.

17) Archiwizowanie i udosipnianie wszelkiej korespondencji, pism i dokumejntac



18) Aktywny udziat w audytach kontrolnych, audycie nkowym oraz innych

2.

5.

procedurach kontrolnych przeprowadzanych przezwigcme instytucje.

Zamawiagcy wymaga dyspozycyjsoi Wykonawcy przez wszystkie miese roku
(takze w ferie i przerwyswiateczne) z uwagi na przewidywany harmonogram
realizacji projektu i ewentualne zmiany w harmoraogie podyktowane potrzebami
Zamawiajcego wynikagcymi z realizacji umowy o dofinansowanie zadania.
Miejscem realizacji zamowienia m® by siedziba Zamawiagego, biuro projektu
oraz siedziby szkot biacych udziat w projekcie.

Zamawiajcy wymaga samodzielnego zorganizowania i sfinans@vadojazdu
Wykonawcy do miejsca realizacji zamowienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert ggciowych.

Il. Postanowienia ogolne:

1

4
5
6

. Do niniejszego zapytania nie maastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo ZamowiePublicznych.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaienia niniejszeqo postpowania

lub niewybrania zadnej oferty bez podania przyczyny.

. Uniewaznienie postpowania lub nie dokonanie wyboru oferty nie mae stanowé

podstawy do_jakichkolwiek roszczé odszkodowawczych ze strony Wykonawcy

lub do roszcz@é o zawarcie umowy.

. Zamawiajcy hie dopuszcza mtwosci skladania ofert egciowych.
. Zamawiajcy nie przewiduje mdiwosci sktadania ofert wariantowych.

. Zamawiajcy nie przewiduje mdiwosci udzielenia zamoéwieuzupetniagcych.

lll. Termin realizacji zamdwienia

Zamowienie hdzie zrealizowane w terminie od dnpmdpisania umowy, do 30 czerwca

2015r. i nasfpnie do kaca czynnéci zwiazanych z realizagjprojektu. Za koniec realizacji

projektu uwaa sk dzien otrzymania przez Zamawigego informacji z Instytucji

Pasre
V. O
1.

dniczcej o ostatecznym rozliczeniu projektu.

pis warunkow udziatu w postepowaniu.
O udzielenie zamoOwienia magubiegd sie Wykonawcy, ktorzy posiadaj
uprawnienia do wykonywaniakreslonej dziatalnéci lub czynndci tozsamych z
przedmiotem zamoéwienia, oktene wrozporzidzeniu Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 27 padziernika 2009 r. roku w sprawie wymaggkim powinna odpowiada
osoba zajmujca stanowisko dyrektora oraz inne stanowiska ki@ioze w

poszczegolnych typach publicznych szkot i rodzgpatiicznych placowetDz. U. Nr

3



60 poz. 373praz posiadaj niezledna wiedz, daswiadczenie i dysponajosobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia. W celu potwieriaeze Wykonawca posiada
uprawnienia do wykonywania okitenej dziatalnéci lub czynndci, Zamawiajcy
zada dostarczenia naplujacych dokumentow:
1) Oswiadczenia wypetnionego zgodnie z wzorem ékneym w zahczniku nr 2.
2) Kserokopie dokumentow pwiadczajcych niezlkdne kwalifikacje péwiadczone
za zgodnéc z oryginatem przez Wykonawc
3) Oswiadczenia potwierdzagego:
» petnienie funkcji koordynatora zakczonego i rozliczonego przez IP projektu
w ramach POKL wraz z podaniem waubprojektu lub/oraz
* petnienie funkcji w zespole zadzapcym projektem wraz z podaniem
wartasci projektu lub/oraz
» pelnienie funkcji w ramach nadzoru jednostki samdwuzterytorialnego nad
realizacy projektu wraz z podaniem waéto projektu.
4) Zaswiadczenie o odbyciu szkdlev zakresie:

a) Zaramdzania projektami realizowanymi w ramach POKL,

b) Zasad rozliczania projektéw realizowanych w ramB€rKL.

V. Osoba uprawniom do kontaktow z Wykonawcami jest:
Pan/Pani Anna Czapska tel. (0-87) 427 01 44, :0d 8o 15:00.
VI. Termin sktadania ofert
16 wrzenia 2013 r. do godz. 1% .
VIl . Opis sposobu przygotowania ofert
1. Oferta sktadana w wersji pisemnej musi zawdera
a) wypetniony czytelnie Formularz Oferty, zgodnie zoregm stanowdcym zat. nr 1.
b) oswiadczenie, wypetnione czytelnie zgodnie z wzorégamewacym zat. nr 2,
c) Kserokopie dokumentéw pwiadczajcych niezlkdne kwalifikacje péwiadczone za
zgodnd¢ z oryginatem przez Wykonawc
d) Oswiadczenie o gotowsi spetnienia warunkoéw okswnych w 1. Przedmiot
zamoOwienia pkt. 3 i 4.
2. Oferta sktadana w wersji elektronicznej musi zaaderzytelne skany dokumentéw
okreslonych w pkt 1 Ilub dokumenty opatrzone bezpiecznypodpisem

elektronicznym.



Oferta musi by podpisana przez osebub osoby uprawnione do wygibwania w
imieniu Wykonawcy w zakresie jego spraw atlpwych lub przez os@bumocowan

przez osoby uprawnione.

4. Ofertg nalery sporadzi¢ w jezyku polskim.

5. Wszelkie zmiany w trei oferty (poprawki, przekéenia itd.) musz by¢ parafowane

i datowane przez osoby podpistg ofert, w przeciwnym razie powgze zmiany nie
beda uwzgkdniane.

Wykonawca nie mze wycof& oferty i wprowadzi zmian po terminie sktadania ofert.

7. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zméane z przygotowaniem i zteniem oferty.

9.

W przypadku sktadania ofert w formie pisemnej, eferalezry ztozy¢ w zamkngtym

opakowaniu (kopercie) zapewrdgaym nienaruszalrigé, z napisem,Oferta cenowa

na petnienie funkcji koordynatora projektu ,Nowy system doskonalenia i
wspierania nauczycieli w powiecie wgorzewskim”. Koperta powinna by
opatrzona pennazwy Wykonawcy wraz z dokladnym adresem tak, aby Zarajaey

mogt odesta ofere ztozona po terminie skiadania ofert. Wykonawca iaoztazy¢

rowniez ofere w dwoch kopertach zewtrznej i wewrtrznej w tym przypadku
opakowanie zewgirzne powinno b§ opatrzone jedynie klauzulami jak wej, bez
informacji o Wykonawcy i jego danych adresowychki€ainformacje natomiast,
musz znale¢ sie na opakowaniu wewitrznym oferty.

W przypadku skiadania oferty w formie elektronigzmetytule wiadomdci e-mail

naleey wpis&: ,Oferta cenowa na petnienie funkcji  koordynatora projektu

.Nowy system doskonalenia i wspierania nhauczycielv powiecie wegorzewskim”.

10.Oferty nie spetniajace wymienionych w ust. 1-5 kryteribw zostas odrzucone.

2.

VIII. Opis sposobu obliczenia ceny
1.

Cene oferty nalezy podaé jako cerg ryczattowa za 1 miesac w wartosci brutto oraz
za calg¢ zamoOwienia w wartdgci brutto, tj. za 22 mieshce.

Cena oferty zawiera wszystkigczne koszty zwizane z realizagjzamdwienia.

VIII. Termin zwi gzania oferta

W przypadku dokonania wyboru oferty przez Zamayezego, bieg terminu zwkania oferg
rozpoczyna i z uptywem terminu sktadania ofert. Wykonawca ptajeszwiazany oferg
przez okres 30 dni.

IX. Miejsce i sposob sktadania ofert



Oferty naley sklada:
1) W formie pisemnej na adres Zamaw@ggo:

Starostwo Powiatowe w ¥gorzewie
11-600 Wegorzewo, ul. 3 Maja 17 B

W przypadku ofert nadestanych pacztlecyduje data dostarczenia do siedziby
Zamawiajcego.

2) W formie elektronicznej na adresdukacja@ powiatwegorzewski.pl

X. Miejsce i termin otwarcia ofert

Otwarcie nasipi w dniu 16.09.2013 r. o godz. 14w siedzibie Zamawiagego:
Starostwo Powiatowe w ¥gorzewie, 11-600 \&gorzewo, ul. 3 Maja 17 B pok. 33

XIl. Kryterium oraz sposob oceny ofert
1. Kryterium oceny ofert jest: cena — 100%.
2. W przypadku nie uniewaienia posipowania i dokonania wyboru oferty,
Zamawiajcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktéry zaoferujgnizsz cere oraz
spetni wszystkie wymagania formalne opisane w\¢zHKt 1 ppkt 1-4.
Zafaczniki:
1. Formularz ofertowy - zatznik nr 1.

2. Oswiadczenie — zatznik nr 2

STAROSTA

Halina Faj



